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Sesja konsultacyjno szkoleniowa Forum Sekretarzy

Al w pracy urzedu i Sekretarza. Aspekty prawne,
nowinki technologiczne i praktyczne wykorzystanie
w JST

7 lipca 2026 r. 10:00 do 14:00

spotkanie online i stacjonarnie, formuta hybrydowa

Sztuczna inteligencja przestata by¢ dodatkiem dla pasjonatéw technologii. W administraciji
publicznej coraz czesciej staje sie narzedziem wspierajgcym organizacje pracy, przygotowanie
dokumentow, analize materiatdw, komunikacje oraz obstuge spotkan.

Lipcowa sesja Forum pokazuje, jak korzysta¢ z Al praktycznie, bezpiecznie i odpowiedzialnie.
Uczestnicy uporzadkujg kwestie prawne, bezpieczenstwa informacji, ochrony danych
| odpowiedzialnosci organizacyjnej urzedu, a nastepnie przecwiczg zastosowania narzedzi Al
w codziennych zadaniach sekretarza i JST.

Ekspert: dr inz. MBA, CISO, Petnomocnik Rektora ds. Cyberbezpieczenstwa, Wicedyrektor
Centrum Cyberbezpieczenstwa Politechniki Slaskiej. Menedzer Zarzgdzania
Cyberbezpieczenstwem, architekt IT i cyberbezpieczenstwa, audytor wiodacy ISO 27001 i ISO
22301.

Spotkanie bedzie realizowane w formule hybrydowej. Czes¢ stacjonarna odbedzie sie w wiezowcu
przy ul. T. Chatubinskiego 8, pietro 10, a cze$¢ online na platformie ZOOM.

Zachecam do udziatu w najblizszym spotkaniu Forum.

Michal Wéjcik

Dyrektor osrodka regionalnego Fundagji
Rozwoju Demokracji Lokalnej
im. Jerzego Regulskiego w Warszawie

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Biuro Fundacji +48 666 661 039
im. Jerzego Regulskiego, Jelinka 6 szkolenia@frdl.org.pl
Centrum Mazowsze 01 646 Warszawa www.frdl.mazowsze.pl
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Sesja konsultacyjno szkoleniowa Forum Sekretarzy

Al w pracy urzedu i sekretarza. Aspekty prawne,
nowinki technologiczne i praktyczne wykorzystanie w
JST
7 lipca 2026 r. 10:00 do 14:00

spotkanie online i stacjonarnie, formuta hybrydowa

Al w urzedzie to nie tylko generowanie tekstéw. To takze odpowiedzialnos¢ za dane, dokumenty, procedury,
jakos¢ odpowiedzi i nadzor cztowieka nad wynikiem dziatania narzedzia. Dobrze wdrozona Al moze realnie
odcigzy¢ prace administracyjng, zle uzyta moze szybko zamieni¢ sie w generator ryzyk, bardzo elegancko
opakowanych w sprawnie brzmigce zdania.

Podczas sesji uczestnicy poznajg prawne i organizacyjne ramy korzystania z Al, przyktady zastosowan

w pracy sekretarza oraz zasady weryfikowania wynikéw. Program fgczy czes¢ merytoryczng z warsztatem
praktycznym opartym na zadaniach z dokumentami, notatkami, komunikacjg i organizacjg spotkan.

Cele i korzysci z udziatu w sesiji:

Celem szkolenia jest praktyczne pokazanie, jak bezpiecznie i odpowiedzialnie wykorzystywac narzedzia
sztucznej inteligencji w pracy jednostki samorzadu terytorialnego, ze szczegdlnym uwzglednieniem zadan
sekretarza urzedu, obstugi dokumentéw, komunikacji i organizacji pracy.

Sekretarzu, dzieki szkoleniu:

v zrozumiesz podstawowe ryzyka prawne i organizacyjne zwigzane z wykorzystaniem Al w urzedzie

v uporzgdkujesz powigzanie Al Act, RODO, ochrony danych i bezpieczenstwa informaciji

v wskazesz zadania sekretarza i urzedu, w ktérych Al moze realnie usprawni¢ prace

v nauczysz sie przygotowywac skuteczniejsze polecenia dla narzedzi Al

v przecéwiczysz tworzenie projektow pism, notatek, agend, komunikatéw i podsumowan

v poznasz zasady minimalizacji danych, anonimizacji, poufnosci i nadzoru cztowieka

v otrzymasz checkliste dobrych praktyk do wykorzystania w codziennej pracy JST

Program sesji:

I. Al w administracji publicznej. Ramy prawne i odpowiedzialnos¢ urzedu
1.1. Al i generatywna Al w realiach pracy JST

1.2. Al Act, RODO, ochrona danych osobowych i bezpieczenstwo informacji

1.3. Poufnos¢ dokumentéw, nadzér cztowieka i odpowiedzialno$¢ organizacyjna

1.4. Kiedy Al wspiera urzad, a kiedy generuje ryzyko proceduralne

II. Technologiczne nowinki Al i zastosowanie w pracy sekretarza

2.1. Projekty pism, streszczenia, notatki, komunikaty i agendy

2.2. Analiza materiatow, porzgdkowanie informacji i przygotowanie protokotow

2.3. Wsparcie organizacji spotkan i komunikacji wewnetrzne;j

2.4. Ograniczenia Al oraz zasady weryfikacji odpowiedzi

lll. Warsztat praktyczny. Bezpieczne i efektywne korzystanie z Al w urzedzie
3.1. Skuteczne polecenia i praca na przyktadach zadan urzedowych

3.2. Analiza dokumentu, notatka stuzbowa i projekt odpowiedzi

3.3. Plan spotkania, komunikat i podsumowanie materiatow

3.4. Anonimizacja, minimalizacja danych i poufnos¢ informacji

3.5. Dokumentowanie uzycia Al oraz weryfikacja wynikow

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Biuro Fundacji +48 666 661 039
im. Jerzego Regulskiego, Jelinka 6 szkolenia@frdl.org.pl
Centrum Mazowsze 01 646 Warszawa www.frdl.mazowsze.pl
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Charakter szkolenia:

Szkolenie ma charakter praktyczny. tgczy omowienie aktualnych wymagan prawnych
| organizacyjnych z pokazem zastosowan Al w codziennych zadaniach administracyjnych. Celem
nie jest prezentacja narzedzi jako ciekawostki technologicznej, lecz wskazanie, kiedy i jak mozna
z nich korzystac¢ bezpiecznie, odpowiedzialnie i z korzyscig dla pracy urzedu.

Kontekst merytoryczny:

Program uwzglednia wdrazanie europejskich regulacji dotyczgcych sztucznej inteligencji, w tym Al
Act, a takze powigzanie korzystania z Al z wymogami ochrony danych osobowych, zasadami RODO
oraz dobrymi praktykami bezpiecznego wdrazania narzedzi Al w organizacji.

Proponowane materiaty do wykorzystania podczas zaje¢:

 checklista bezpiecznego korzystania z Al w urzedzie

* przyktady polecen do pracy z dokumentami i komunikacjg urzedowg
» zestaw zasad dotyczgcych tego, czego nie wpisywac¢ do narzedzi Al
* instrukcja anonimizowania danych przed uzyciem narzedzi Al

* krotka lista zastosowan Al w pracy sekretarza urzedu

Prowadzacy sesje:

dr inz, MBA, CISO, Petnomocnik Rektora ds. Cyberbezpieczenstwa oraz Wicedyrektor Centrum
Cyberbezpieczenstwa Politechniki Slgskiej. Menedzer Zarzadzania Cyberbezpieczenstwem, architekt IT i
cyberbezpieczenstwa.

Wyktadowca Politechniki Slagskiej, Akademii WSB oraz PJATK. Prowadzi zajecia na studiach MBA, studiach
podyplomowych CYBER SCIENCE oraz studiach pierwszego i drugiego stopnia. Ekspert w systemach IT
| OT, cztonek PTI oraz ISSA Polska.

Audytor wiodgcy ISO 27001 i ISO 22301. Posiada certyfikaty PRINCEZ2, ITIL, AgilePM oraz CISCO CCNA.
Projektuje i wdraza rozwigzania z zakresu cyberbezpieczenstwa, w tym SOC, w oparciu o wytyczne NIS2,
uKSC i NIST.

taczy perspektywe technologiczng, organizacyjng i prawng, dzieki czemu szkolenie prowadzone jest
w sposo6b praktyczny, osadzony w realnych wyzwaniach administracji publicznej.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Biuro Fundacji +48 666 661 039
im. Jerzego Regulskiego, Jelinka 6 szkolenia@frdl.org.pl
Centrum Mazowsze 01 646 Warszawa www.frdl.mazowsze.pl
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INFORMACJE ORGANIZACYJNE | KARTA ZGLOSZENIOWA
Sesja konsultacyjno szkoleniowa Forum Sekretarzy nt.:
7 lipca 2026 r. Szkolenie w godzinach 10:00 do 14:00

Al w pracy urzedu i sekretarza. Aspekty prawne, nowinki

technologiczne i praktyczne wykorzystanie w JST
spotkanie online na platformie ZOOM oraz stacjonarnie w Warszawie, ul. T. Chatubinskiego 8,
pietro 10
Koszt udziatu w spotkaniu dla osoby niezrzeszonej w Forum wynosi 459 PLN w formule online oraz 690
PLN w formule stacjonarnej. W przypadku cztonka Forum koszt wynosi 250 PLN.
Cena obejmuje: udziat w profesjonalnej sesji konsultacyjno szkoleniowej, materiaty szkoleniowe,
mozliwo$¢ konsultacji z trenerem i uczestnikami sesiji.

Forma udziatu w zajeciach, prosze zaznaczy¢ wtasciwe Stacjonarnad Online O

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego,
DANE DO KONTAKTU: | Centrum Mazowsze

ul. Jelinka 6, 01 646 Warszawa, tel. 517 515 717, szkolenia@frdl.org.pl
Nazwa jednostki
Dane Nabywcy Faktury
NIP Nabywcy
Dane odbiorcy faktury
NIP odbiorcy, KSeF
Imie i nazwisko uczestnika
Kontakt: telefon i adres poczty elektronicznej
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym
, o LS ; . . TAK O
finansowanym w catosci lub co najmniej 70 procent ze srodkéw publicznych,
prosze zaznaczy¢ wtasciwe NIE DI
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rbwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem
regulaminu szkolen FRDL zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz
zawartej w nim Polityce prywatnos$ci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestaé poprzez formularz zgtoszenia na
www.frdl.mazowsze.pl lub mailem na adres szkolenia@frdl.org.pl. Termin zgtoszen wymaga
potwierdzenia przez Organizatora.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji z udziatu najpézniej
na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za udziat
niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatno$¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej
i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Biuro Fundacji +48 666 661 039
im. Jerzego Regulskiego, Jelinka 6 szkolenia@frdl.org.pl
Centrum Mazowsze 01 646 Warszawa www.frdl.mazowsze.pl



