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Lublin, 14 września 2026 r. 

NABÓR NA EKSPERTÓW 

do oceny merytorycznej wniosków o mikrodotacje w konkursie  

„Moc Małych Społeczności – Lubelskie” 

1. Zamawiający 

Nazwa: Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego 

Adres: u. Edwarda Jelinka 6; 01-646 Warszawa/Ośrodek w Lublinie, ul. 1 Maja 18  

E-mail do składania ofert: mms.lubelskie@frdl.org.pl 

Telefon: 666 610 848 

2. Informacja o naborze 

Zamawiający zamierza wybrać co najmniej 5 niezależnych ekspertów merytorycznych do 
oceny wniosków w projekcie „Lubelska Moc Małych Społeczności”, realizowanym w ramach 
Rządowego Programu Wsparcia Organizacji Pozarządowych „Moc Małych Społeczności” - 
Priorytet 2. 
Wnioski złożone w konkursie „Moc Małych społeczności – Lubelskie” które spełnią kryteria 
formalne będą podlegały ocenie dwóch niezależnych ekspertów. Dodatkowa ocena (trzeciego 
eksperta) będzie wykonywana w przypadkach określonych w Regulaminie naboru - do 
pobrania:  Regulamin naboru mikrodotacji 
 

3. Zakres usługi 

• zapoznanie się z Regulaminem, kryteriami, kartą oceny oraz instrukcją generatora; 

• udział w jednym obowiązkowym spotkaniu organizacyjnym stacjonarnym lub online, 

trwającym nie dłużej niż 90 minut; 

• samodzielna ocena przydzielonych wniosków w generatorze, obejmująca punktację 

wszystkich kryteriów oraz konkretne i zrozumiałe uzasadnienie na karcie oceny; 

• wykonanie dodatkowej oceny, jeżeli zostanie przydzielona na zasadach określonych  

w Regulaminie; 

• uzupełnienie braku formalnego na karcie albo wyjaśnienie oczywistej niespójności  

w terminie jednego dnia roboczego od wezwania; 

• udział - na wezwanie - w jednym posiedzeniu Komisji Konkursowej w charakterze 

doradczym i udzielenie wyjaśnień dotyczących własnych ocen; 

• podpisanie deklaracji bezstronności i poufności oraz niezwłoczne zgłaszanie konfliktu 

interesów po przyznaniu wniosków do oceny; 

4. Termin, spotkania i liczba ocen 

Planowany okres oceny: od 23.09.2026 r. do 29.09.2026 r. 

https://zielonypierscien.eu/nabor-wnioskow
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Możliwe wydłużenie: maksymalnie o 5 dni kalendarzowych, po zawiadomieniu pocztą 
elektroniczną 

Spotkania organizacyjne: stacjonarne lub online  

Posiedzenie Komisji: stacjonarnie i/lub online 

Przewidywana łączna pula po stronie Zamawiającego: do 180 ocen 

Kandydat musi zadeklarować gotowość do oceny co najmniej 20 i nie więcej niż 45 wniosków. 
Ostateczna liczba przydzielonych ocen może być niższa niż 20 i zależy od liczby złożonych 
wniosków, konfliktów interesów oraz potrzeb procedury. Jednej osobie nie zostanie 
przydzielonych więcej niż 45 ocen bez odrębnego uzgodnienia. 

5. Warunki udziału - ocena spełnia / nie spełnia 

Do dalszej oceny zostanie dopuszczona oferta osoby, która łącznie: 
• posiada min. 3-letnie doświadczenie w pracy, wolontariacie lub zarządzaniu 

organizacją pozarządową albo w administracji publicznej na stanowisku obejmującym 

współpracę z organizacjami pozarządowymi; 

• posiada co najmniej jedno z następujących doświadczeń: realizacja, koordynacja lub 

rozliczanie projektu finansowanego ze środków publicznych; 

• zna specyfikę działań z zakresu co najmniej jednego z obszarów: aktywizacja i animacja 

społeczności lokalnych, rozwój instytucjonalny NGO, ochrona ludności, ratownictwo 

lub budowanie odporności społecznej, lub wcześniejsze doświadczenie w ocenie 

wniosków dotacyjnych w konkursach dla organizacji pozarządowych (np. w 

programach FIO, PROO, NOWEFIO, programach samorządowych lub funduszach UE).;  

• potrafi analizować logikę projektu i budżet oraz sporządzać jasne, rzeczowe 

uzasadnienia; 

• sprawnie posługuje się komputerem i jest gotowa do pracy w internetowym 

generatorze; 

• deklaruje dyspozycyjność w okresie oceny, gotowość do oceny od 20 do 45 wniosków 

oraz udział w wymaganych spotkaniach; 

• złoży kompletną ofertę w terminie i zaakceptuje obowiązek bezstronności, poufności 

oraz osobistego wykonania ocen. 

Spełnienie warunków zostanie zweryfikowane na podstawie formularza oferty i CV albo opisu 
doświadczenia. Zamawiający może poprosić o jednorazowe wyjaśnienie informacji lub 
przedstawienie dokumentu potwierdzającego doświadczenie. 

6. Cena 

Kandydat podaje cenę za wykonanie jednej oceny jednego wniosku, potwierdzonej jedną 
prawidłowo wypełnioną i przyjętą kartą oceny. 
 
Maksymalna dopuszczalna cena wynosi 50,00 zł brutto, rozumiane jako całkowity koszt 
Zamawiającego, z VAT i innymi należnościami publicznoprawnymi, jeżeli mają 
zastosowanie. 
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Cena obejmuje cały zakres usługi, w tym zapoznanie się z dokumentacją, udział w spotkaniu 
organizacyjnym i posiedzeniu Komisji, wykonanie oceny, jednorazowe uzupełnienie karty oraz 
krótkie wyjaśnienia dotyczące oceny. Cena musi być wyższa niż 0 zł. Oferta z ceną wyższą niż 
50,00 zł nie będzie oceniana. 

7. Sposób przygotowania i złożenia oferty 

• należy wypełnić i podpisać Formularz oferty stanowiący załącznik nr 2; 

• do formularza należy dołączyć CV albo podać w formularzu pełny opis doświadczenia 

pozwalający zweryfikować wszystkie warunki; 

• ofertę należy przesłać na adres lgd@zielonypierscien.eu do dnia 18.09.2026 r. do godz. 

12.00, wpisując w temacie: „Oferta - ekspert MMS”; 

• dopuszczalny jest skan podpisanego formularza albo dokument podpisany 

elektronicznie. 

8. Metodologia oceny ofert 

Ocena przebiega w dwóch etapach: 
1. Etap 1 - weryfikacja warunków udziału metodą „spełnia / nie spełnia”. Oferta 

niespełniająca któregokolwiek warunku nie przechodzi do oceny ceny. 

2. Etap 2 - ocena ceny. Jest to jedyne kryterium punktowe i ma wagę 100%. 

Maksymalnie można uzyskać 100 punktów. 

Liczba punktów za cenę zostanie obliczona według wzoru: 

P = (Cmin / Cbad) x 100 

gdzie: Cmin - najniższa cena spośród ofert dopuszczonych; Cbad - cena oferty badanej. Wynik 
zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 
 
Zamawiający wybierze co najmniej 5 osób z najwyższą liczbą punktów. Może wybrać więcej 
osób lub utworzyć listę rezerwową. Jeżeli kilka ofert otrzyma taką samą liczbę punktów i nie 
będzie możliwe wybranie wszystkich, kolejno decydują: większe udokumentowane 
doświadczenie w ocenie wniosków, dłuższe doświadczenie spełniające warunek udziału,  
a następnie udokumentowane losowanie. 

9. Wynik i zawarcie umowy 

• informacja o wyniku zostanie przekazana wszystkim kandydatom pocztą elektroniczną 

lub telefonicznie; 

• wybrane osoby zostaną zaproszone do podpisania umowy i deklaracji bezstronności i 

poufności wg wzoru stanowiącego załącznik do informacji o naborze na ekspertów; 

• Zamawiający może zakończyć postępowanie bez wyboru albo zmienić terminy  

z przyczyn związanych z realizacją projektu, informując o tym kandydatów. 

10. Załączniki 

• Załącznik nr 1 - Formularz oferty; 

• Załącznik nr 2 - Deklaracja bezstronności i poufności. 


