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Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego Osrodek Ksztatcenia Samorzadu
Terytorialnego im. Waleriana Panki w Katowicach poszukuje do biura w Katowicach i we Wroctawiu
0s8b na stanowisko

Asystent koordynatora ds. szkolen

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego to najwieksza sieciowa
pozarzadowa organizacja szkoleniowo-doradcza, wspierajaca rozwdj samorzadnosci w Polsce.

Poszukujemy osoby, ktdéra bedzie odpowiedzialna za:

e Organizacje i obstuge logistyczng i techniczng szkolenn otwartych, zleconych, zdalnych
i projektowych

e udziat w organizacji konferencji, wydarzeni regionalnych i ogdlnokrajowych zwigzanych
z dziatalnoscia osrodka

e informacje i promocje organizowanych wydarzen na stronach internetowych osrodka, fundacji,
stronach partneréw, mediach spotecznosciowych

e promocje i marketing szkolet oraz ustug poprzez kontakty telefoniczne, mailowe i
bezposrednie wraz z tworzeniem baz klientéw

e obstuge administracyjng szkolen i dziatania osrodka

Nasze oczekiwania:

e wysokie umiejetnosci komunikac;ji

e umiejetnos¢ logicznego myslenia i jasnego oraz precyzyjnego formutowania wypowiedzi

e bardzo dobra organizacja pracy oraz umiejetnos¢ pracy w sytuacjach trudnych i spietrzenia
zadan

e umiejetnos¢ pracy w dynamicznie zmieniajgcym sie otoczeniu

e sprawne postugiwanie sie pakietem MS Office (word, exel, power point)



e podstawowe umiejetnosci obstugi programdw graficznych

Mile widziane:

e doswiadczenie w pracy z administracjg samorzagdowa
e prawo jazdy

Oferujemy:

e ciekawg prace w srodowisku zwigzanym z samorzadem lokalnym

e prace w ambitnym, petnym energii zespole

e stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace

e mozliwos¢ rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji

e niezbedne szkolenia i wdrozenie do pracy

e prace w przewazajgcej czesci stacjonarng z dogodnym dojazdem do siedziby Osrodka — biuro w
centrum miasta.

Prosimy o przestanie CV z podaniem w temacie informacji: rekrutacja asystent na adres e-mail:
katarzyna.nowak@okst.pl

Na aplikacje czekamy do 9 sierpnia 2022 r.
Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie z wybranymi osobami.
Prosimy o zataczanie do przesytanej aplikacji nastepujacej zgody:

0 Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych przeze mnie w trakcie
procesu rekrutacji i niewymienionych w art. 221 § 1 Kodeksu pracy, ani innych przepisach
szczegdlnych znajdujgcych zastosowanie zgodnie z art. 221 § 4 Kodeksu pracy, w celu
przeprowadzenia rekrutacji przez Administratora — Fundacje Rozwoju Demokracji Lokalnej im.
Jerzego Regulskiego z siedzibg w Warszawie, ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa, na stanowisko
Asystent koordynatora ds. szkolen

0 Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych przeze mnie w trakcie
procesu rekrutacji w celu wprowadzenia tych danych do bazy Administratora — Fundacje Rozwoju
Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego z siedzibg w Warszawie, ul. Zurawia 43, 00-680
Warszawa i ich przetwarzania na potrzeby przysztych procesdw rekrutacyjnych.
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