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FORUM KOORDYNATOROW DS. DOSTEPNOSCI W JSFP
TWORZENIE DOSTEPNYCH DOKUMENTOW | OPISOW
ALTERNATYWNYCH

WAZNE INFORMACIJE:

Ustawa z 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci, narzuca na kazdy podmiot publiczny obowigzek wdrazania
dostepnosci cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej w odniesieniu do o0sdb ze szczegdlnymi potrzebami. Na
proponowanym spotkaniu stacjonarnym zajmiemy sie obszarem tworzenia dostepnych dokumentéw (word, power
point, excel), wykorzystaniem funkcjonalnosci ,jakie dajg edytory tekstu, tak aby powstate produkty byty dostepne
dla 0sdb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci. Szczegdlng uwage zwrdcimy na prosty jezyk oraz zasady tworzenia
tekstéw tatwych do czytania i zrozumienia. Zajecia w formule stacjonarnej bedg miaty charakter praktyczny, a
uczestnikow zachecamy do zabrania ze sobg wtasnych komputerow.
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CELE | KORZYSCI:
e Przedstawienie zasad tworzenia dostepnych dokumentdw poparte praktycznymi éwiczeniami.
e Omowienie zasad tworzenia tekstow alternatywnych.
e Poznanie skutecznej i prostej komunikacji w dokumentach urzedowych.

PROGRAM:
1. Przeglad przepisow regulujacych dostepno$é cyfrowa oraz informacyjno-komunikacyjna:
a. Wymagania ustawy o dostepnosci.
b. Odbiorcy dostepnosci cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjne;j.
c. Sprzetitechnologie wspomagajace.
d. Wprowadzenie do standardu WCAG.
2. Zasady tworzenia dostepnych dokumentéw — ¢wiczenia praktyczne:
Dostepne dokumenty w formacie Word.
Dostepne prezentacje w formacie Power Point.
Dostepne dokumenty formacie PDF.
Elementy graficzne w tekstach i dokumentach.
Sprawdzanie i monitoring dostepnosci z wykorzystaniem dostepnych narzedzi.
3. Teksty alternatywne - ¢wiczenia praktyczne:
a. Zasady dodawania opiséw alternatywnych do zdjeé.
b. Opisy grafik w social mediach.
4. Skuteczna i prosta komunikacja:
a. ETR — tekst tatwy do czytania i zrozumienia — praktyczne informacje pomocne w przygotowaniu informacji
o instytucji
b. Prosty jezyk — zasady komunikacji z osobami ze szczegdlnymi potrzebami
5. Jak zrobi¢ dobry ETR o zakresie dziatalnosci instytucji - ¢wiczenia praktyczne, opracowanie lub weryfikacja
istniejgcych dokumentow.
6. Odpowiedzi na pytania uczestnikdw, analiza indywidualnych przypadkéw.
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ADRESACI:

Cztonkowie Forum Koordynatorow ds. Dostepnosci, a takze zachecamy do wziecia udziatu w spotkaniu wszystkie
osoby zainteresowane tematem, a ktére nie sg zrzeszone w forum tj. pracownikéw instytucji publicznych
odpowiedzialnych za wdrozenie dostepnosci w urzedzie, cztonkéw zespotéw ds. dostepnosci, koordynatorzy
dostepnosci w instytucjach publicznych.
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Forum Koordynatoréow ds. Dostepnosci w JSFP. Tworzenie dostepnych
dokumentow i opisow alternatywnych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie stacjonarnej w siedzibie Osrodka,
Katowice ul. Moniuszki 7, Il pietro.

16 wrzes$nia 2022 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: dla cztonkéow Forum Koordynatorow udziat w ramach sktadki, dla pozostatych
0sob 459 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkdw publicznych.
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CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu stacjonarnym,
materiaty szkoleniowe w wersji papierowej i elektronicznej,
poczestunek,
certyfikat ukoriczenia szkolenia,
mozliwos$é konsultacji z trenerem.

Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. Waleriana Panki
DANE DO ul. Moniuszki 7, 40-005 Katowice
KONTAKTU: tel. 713724121

szkolenia@okst.pl; milena.dudek@okst.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA FORUM

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Cztonek FORUM TAKO NIEO

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.okst.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.okst.pl lub
do 13 wrzesnia 2022 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznos$cig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatno$¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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