——
/5 romame monnols SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 28 marca 2023 r

im. Jerzego Regulskiego

PRZETARG NIEOGRANICZONY W 2023 R. — ZAMOWIENIA
KLASYCZNE | SEKTOROWE. PROCEDURA,
TERMINY, DOKUMENTY

WAZNE INFORMACIJE:

Podczas przygotowywania i prowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego w trybie przetargu

nieograniczonego pojawia sie ryzyko popetnienia btedéw i nieprawidtowosci. Cze$¢ z tych sytuacji spowodowana jest

koniecznoscig zmierzenia sie z nowymi wymaganiami czy obowigzkami, o ktérych czesto zapominamy lub nie wiemy.

Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, podczas ktérego omdéwimy praktyczne aspekty wprowadzanych zmian

prawnych, majgcych wplyw na przygotowanie i prowadzenie zamdwienia. Omdéwimy mozliwe i witasciwe

postepowanie w przypadku:

e braku ofert w postepowaniu, ktére trwa kilkanascie tygodni,

e zawyzonych cen ofert — uniewaznienie postepowania,

o wykluczenia wykonawcy w zwigzku z wojng w Ukrainie,

e przygotowania SWZ, projektu umowy,

e duzgiloscig pytan, zadan i wyjasnien w zakresie przedmiotu zaméwienia, projektu umowy, zapiséw SWZ,

e strony elektronicznej i informatycznej postepowania,

e inflacji, zmiennosci wynagrodzenia wykonawcy w umowach trwajgcych dtuzej, ale takze tych ponizej 6 miesiecy.

Szkolenie kierujemy do oséb dysponujacych wiedzg w zakresie zamoéwien publicznych, w celu jej uaktualnienia

i usystematyzowania, jak réwniez do tych, ktére dopiero rozpoczynajg prace w zaméwieniach publicznych.
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CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

e Uczestnicy zostang zapoznani z kluczowymi elementami przygotowania i prowadzenia postepowania. Uzyskaja
wiedze, w jaki sposdb taczy¢ w jednym dokumencie (SWZ): potrzeby i wymagania opisane przedmiotem
zamowienia z przepisami prawa. Oméwimy dokumenty, przekazemy informacje potrzebne do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania.

e Udziat w zajeciach umozliwi uczestnikom:

- poznanie czytelnego schematu kolejnych krokdw i czynnosci, ktére nalezy wykonaé w procedurze zamowien
publicznych od przygotowania postepowania do przeprowadzenia i samej realizacji umowy.

- poznanie rdinicy w sposobie prowadzenia przetargu nieograniczonego w zamoéwieniach klasycznych
i sektorowych.

e Po zakonczeniu szkolenia uczestnicy otrzymajg w wersji elektronicznej propozycje dokumentacji dla trybu
przetargu nieograniczonego o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne, przy wykorzystaniu ktdrej beda
mogli w szybki i efektywny sposdb przygotowac i przeprowadzi¢ wiasne postepowania o udzielenie zamdwienia
(SWZ 1z zatacznikami, dokumenty zwigzane postepowaniem w trybie przetargu nieograniczonego -
od przygotowania postepowania do zawarcia umowy, dokumenty zwigzane z realizacjg umowy - raport z realizacji
umowy — art. 446, ogtoszenie o wykonaniu umowy — art. 448).

PROGRAM:
1. Aktualny stan prawny —zestawienie przepisdw i wymagan obowigzujgcych w dniu prowadzenia szkolenia. Uwagi
praktyczne dotyczgce zamdwien w aktualnym stanie prawnym — zmiany w 2023roku.
Materiat szkoleniowy tej czesci szkolenia:
e Akty prawne (ustawy i rozporzqdzenia).
e Protokdt postepowania — wersja edytowalna.
e Schemat postepowania w trybie przetargu nieograniczonego dla zamdwien klasycznych.
e Zestawienie roznic dla zamowien klasycznych i sektorowych w trybie przetargu nieograniczonego.
2. Przygotowanie do postepowania w trybie przetargu nieograniczonego.



Regulacja wewnetrzna — na co zwrécié uwage?
Ustalenie warto$ci zaméwienia.
Analiza potrzeb i wymagan — instrukcja i podpowiedzi.
Opis przedmiotu zamdwienia — zlecenie i weryfikacja.
Istotne elementy umowy — projekt umowy.
SWZ — warunki i wymagania, wykluczenia, kryteria oceny ofert.
JEDZ — czy wykonawca musi sktada¢ go do oferty?
Ogtoszenie o zamoéwieniu.
Elektronizacja w prowadzonym postepowaniu — sprawdzenie kluczowych elementéw.
Matenal szkoleniowy tej czesci szkolenia:
e Przyktadowa SWZ, zatgczniki, w tym JEDZ i instrukcja jego wypetnienia.
e Druki oswiadczen skftadanych po stronie zamawiajgcego (art. 56 ust 2 i ust. 3 ustawy pzp).
e Druk ogfoszenia o zamdwieniu.
3. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia klasycznego.
Protokét postepowania — wypetnienie w toku postepowania.
Wszczecie postepowania — pytania i odpowiedzi.
Termin sktadania i otwarcia ofert — czynnosci, dokumenty.
Badanie i ocena ofert — czynnosci/kolejnos¢/obowiazki i mozliwosci.
Wybdr lub uniewaznienie. Wyniki postepowania.
Zawarcie umowy.
Matenaf szkoleniowy tej czesci szkolenia:
e Przyktadowa korespondencja z wykonawcami (poprawa omytek, Zzgdanie wyjasnien, odrzucenie oferty, wybor
oferty, ...).
e Przyktadowe informacje, ogtoszenia.
4. Realizacja umowy.
Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia.
Raport z realizacji umowy.
Zmiany do umowy / kiedy jest to mozliwe?
Obowigzki w trakcie realizacji umowy — punkty krytyczne.
Sytuacje niedopuszczalne w realizacji uméw w zamdwieniach publicznych.
Odbiér przedmiotu zamdwienia.
g. Ogtoszenie o wykonaniu umowy w Biuletynie Zaméwien Publicznych.
Materiat szkoleniowy tej czesci szkolenia:
e Schemat przygotowania raportu z realizacji umowy.
e Zestawienie komentarzy i uwag.
5. Kilka uwag praktycznych przygotowanych przez prowadzgcego szkolenie.
6. Panel dyskusyjny.

ADRESACI:

Szkolenie jest adresowane do oséb przygotowujacych, prowadzacych postepowanie o udzielenie zamdwienia, oraz
nadzorujacych realizacje umowy, cztonkéw komisji przetargowej, kierownika jednostki, osoby odpowiedzialnej
finansowo, oséb przygotowujgcych opis przedmiotu zamdwienia, warunki udziatu czy kryteria oceny ofert.
Zamknieta w jednym dniu dawka informacji i wiedzy dla oséb dysponujacych wiedzg w zakresie zamodwien
publicznych oraz tych ktérzy dopiero rozpoczynajg droge w zamdwieniach publicznych.
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im. Jerzego Regulskiego

Przetarg nieograniczony w 2023 r. — zamdwienia klasyczne i sektorowe.
Procedura, terminy, dokumenty

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

28 marca 2023 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: 395 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT
w przypadku finansowania szkolenia ze srodkdw publicznych.
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CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania
pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia.
Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. Waleriana Panki
DANE ul. Moniuszki 7, 40-005 Katowice
DO KONTAKTU: tel. 32 206 98 43, 206 80 39, 259 86 73, 253 84 09 w. 24
renata.bak@okst.pl; szkolenia@okst.pl
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DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Na adres MaillOWY: ... s s ssssessssssssssassasssssassssssssssssas s ssssss s snssass sessnsssnssassnes

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIOWY: ... ceeceieciiesreesecsecssesseses e seesessasssssesseessessessassasssssssesessseses sas ansssessnssassansses
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.okst.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.okst.pl do 22

marca 2023 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy uregulowac przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej



http://www.okst.pl/

