
 

ŚLĄSKIE FORUM INFORMATYKÓW  
ZAMÓWIENIA PUBLICZNE W INFORMATYCE

 
WAŻNE INFORMACJE O FORUM ORAZ O SZKOLENIU: 
               Zapraszamy na spotkanie Śląskiego Forum Informatyków. Celem działalności Śląskiego Forum 
Informatyków jest podnoszenie poziomu wiedzy oraz doskonalenie umiejętności osób zajmujących 
stanowiska informatyków w jednostkach samorządu terytorialnego. Działalność Forum opiera się na 
szkoleniach, konsultacjach oraz wzajemnym wspieraniu się członków Forum poprzez wymianę 
doświadczeń w rozwiązywaniu problemów pojawiających się w ich codziennej pracy. 

Zapraszamy również do członkostwa w Śląskim Forum Informatyków przy Ośrodku Kształcenia 
Samorządu Terytorialnego im. Waleriana Pańki w Katowicach, aby stać się członkiem Forum należy 
wypełnić deklarację członkowską do pobrania na stronie www.okst.pl w zakładce fora i przesłać ją na 
adres koordynatora justyna.ptaszek@okst.pl. 

Podczas proponowanego szkolenia Uczestnicy dowiedzą się, jak przygotować się do zamówień w 
dziedzinie IT, zgodnie z Prawem Zamówień Publicznych, poznając kluczowe kroki przygotowawcze oraz 
rekomendacje Prezesa UZP dotyczące unikania pułapek. Zdobędą wiedzę na temat podstaw Ustawy o 
Zamówieniach Publicznych oraz wytycznych Prezesa UZP w zakresie zamówień IT, co obejmuje 
kluczowe zasady udzielania zamówień publicznych w IT. Uczestnicy nauczą się, jak przeprowadzać 
analizę przedmiotu zamówienia, definiować kryteria oceny ofert oraz określać warunki uczestnictwa w 
przetargu. Dowiedzą się również, jak identyfikować kluczowe potrzeby i wymagania, szczegółowo 
sprecyzować przedmiot zamówienia oraz wybierać odpowiednie środki dowodowe. Ważnym 
elementem będzie uwzględnienie wymogów bezpieczeństwa cybernetycznego oraz metody 
szacowania wartości zamówień w sektorze IT. 

 
CELE I KORZYŚCI Z UDZIAŁU W SPOTKANIU: 
Uczestnik po szkoleniu: 

 będzie miał kompleksowy przegląd procesów związanych z zamówieniami publicznymi w 
sektorze IT, 

 zdobędzie aktualną wiedzę na temat kluczowych kroków przygotowawczych i interpretacji 
przepisów, 

 będzie znał najlepsze praktyki w zakresie przygotowania i realizacji przetargów IT, 
 zrozumie wymogi bezpieczeństwa cybernetycznego w zamówieniach IT, 
 będzie potrafił analizować i precyzyjnie określać przedmiot zamówienia, 
 będzie znał metody szacowania wartości zamówień w sektorze IT, 
 będzie umiał minimalizować ryzyko błędów w procesie przetargowym, 
 będzie miał dostęp do najnowszych informacji na temat zmian w Pzp oraz rekomendacji Prezesa 

UZP 
 
PROGRAM:  
1. Wprowadzenie do zamówień w dziedzinie IT 

· Kluczowe kroki przygotowawcze zgodnie z nowym Pzp. 
· Unikanie pułapek: rekomendacje od Prezesa UZP. 
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2. Podstawy Ustawy o Zamówieniach Publicznych i Wytyczne w Zakresie IT  
· Wytyczne Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych dotyczące zamówień IT. 
· Kluczowe zasady udzielania zamówień publicznych w obszarze IT. 

3. Etap przygotowania postępowania 
· Analiza przedmiotu zamówienia. 
· Definiowanie kryteriów oceny składanych ofert. 
· Określenie warunków uczestnictwa w przetargu. 
· Analiza i identyfikacja kluczowych potrzeb oraz wymagań. 
· Szczegółowe sprecyzowanie przedmiotu zamówienia. 
· Wybór właściwych środków dowodowych dotyczących przedmiotu. 
· Uwzględnienie wymogów bezpieczeństwa cybernetycznego dla systemów IT. 
· Metody szacowania wartości zamówień w sektorze IT. 

4. Wybór odpowiedniego trybu postępowania  
· Przewodnik po trybach. 

5. Warunki udziału w postępowaniu 
· Zasady proporcjonalności i ich stosunek do przedmiotu zamówienia. 
· Znaczenie doświadczenia i kwalifikacji kadrowych w IT. 

6. Kryteria wyboru 
· Kryteria umożliwiające ocenę równoważności ofert. 
· Kluczowe kryteria oceny złożonych propozycji. 

7. Umowa: aspekty praktyczne 
· Elastyczność w aktualizacji umów: najlepsze praktyki. 
· Zabezpieczenie wykonania w praktyce. 

8. Studia przypadków z realizacji zamówień na sprzęt IT 
· Omówienie przykładowych realizacji zamówień na komputery, serwery, macierze, wybrany 

sprzęt sieciowy. 
· Analiza przypadków: sukcesy i trudności. 
· Najlepsze praktyki i rekomendacje, w tym zapisy umowne. 

 
ADRESACI:  
Członkowie Forum Informatyków, informatycy, osoby tworzące klucze publiczne, wszyscy 
zainteresowani powyższą tematyką. Szkolenie szczególnie przydatne dla specjalistów IT skupiających 
się na bezpieczeństwie, infrastrukturze sieciowej i administracji systemami. 
 



 

 

INFORMACJE ORGANIZACYJNE  
I KARTA ZGŁOSZENIA 

Śląskie Forum Informatyków  
Zamówienia publiczne w informatyce 

  
Szkolenie będziemy realizowali w formie online  
 

 
26 czerwca 2024 r. Szkolenie w godzinach: 09:00-14:00  

  

Cena: członkowie Forum Informatyków w ramach składki, pozostałe osoby 450 PLN 
netto/os. Udział w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze 
środków publicznych. 

CENA zawiera: udział w profesjonalnym szkoleniu,  
materiały szkoleniowe w wersji elektronicznej,  
certyfikat ukończenia szkolenia. 

DANE DO 
KONTAKTU: 

Ośrodek Kształcenia Samorządu Terytorialnego im. Waleriana Pańki 
ul. Moniuszki 7, 40-005 Katowice 
ul. Piłsudskiego 43, 50-032 Wrocław, 
tel. 32 259 86 73, 206 98 43  
szkolenia@okst.pl; justyna.ptaszek@okst.pl 

 
DANE UCZESTNIKA ZGŁASZANEGO NA SZKOLENIE 

Nazwa i adres nabywcy  
(dane do faktury) 

 

Nazwa i adres odbiorcy   

NIP   Telefon  

1. Imię i nazwisko uczestnika, 
stanowisko,  
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU 

 

2. Imię i nazwisko uczestnika, 
stanowisko,  
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU 

 

Oświadczam, że szkolenie dla ww. pracowników jest kształceniem zawodowym finansowanym w 
całości lub co najmniej 70% ze środków publicznych (proszę zaznaczyć właściwe)  

TAK ☐   NIE ☐ 

Członek FORUM  TAK ☐   NIE ☐ 

Dokonanie zgłoszenia na szkolenie jest równoznaczne z zapoznaniem się i zaakceptowaniem regulaminu szkoleń Fundacji Rozwoju 
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.okst.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatności i ochrony 
danych osobowych. 

Wypełnioną kartę zgłoszenia należy przesłać poprzez formularz zgłoszenia na 
www.okst.pl do 21 czerwca 2024 r. 

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejność zgłoszeń. Zgłoszenie na szkolenie musi zostać 
potwierdzone przesłaniem do Ośrodka karty zgłoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpóźniej na trzy dni robocze 
przed terminem jest równoznaczny z obciążeniem Państwa należnością za szkolenie niezależnie od przyczyny rezygnacji. 
Płatność należy uregulować przelewem na podstawie wystawionej i przesłanej FV. 
 
 
Podpis osoby upoważnionej ____________________________________ 


