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Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

SLASKIE FORUM OSWIATY SAMORZADOWEJ. E-DORECZENIA ORAZ KODEKS
POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO.

. I

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:
Dzien 1 pazdziernika 2024 r. to nowy termin, od ktérego stosowanie e-Doreczen stanie sie obowigzkowe dla wiekszosci
podmiotéw publicznych. Wynika on z wydanego pod koniec 2023 r. komunikatu Ministra Cyfryzacji. Najpdzniej od 1
pazdziernika 2024 r. liczna grupa podmiotow publicznych bedzie zobowigzana uwzglednia¢ e-Doreczenie przy
doreczaniu korespondencji wymagajacej uzyskania dowodu nadania lub odbioru. Nowy termin wdrozenia dotyczy takze
szkét i placdwek oswiatowych.
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e W przystepny sposéb zdobedziesz, zaktualizujesz i usystematyzujesz informacje dotyczace nowego sposobu
doreczania korespondencji,

e Dowiesz sie czego dotyczg zmiany przepisdw w zakresie e-Doreczen z 12 grudnia 2023 r. i jakie to ma dla Ciebie
znaczenie,

e Zapoznasz sie ze zmienionym harmonogramem obowigzku korzystania z e-Doreczern (kluczowa data 1
pazdziernika 2024 r. — kogo dotyczy, a kogo nie?),

¢ Dowiesz sie, jaki wptyw na postepowania prowadzone w trybie KPA lub OP ma nowelizacja ustawy o doreczeniach
elektronicznych z 12 grudnia 2023 r.,

® Poznasz zasady doreczania korespondencji w ,nowym okresie przejsSciowym”,

e Dowiesz sie jakie nowe funkcjonalnosci przynosi zmiana standardu publicznej ustugi e-Doreczen i czy nowy
standard pozwoli na masowg wysytke pism,

¢ Uzyskasz odpowiedzi na zgtaszane w ostatnich tygodniach 2023 r. pytania zwigzane z wdrozeniem e-Doreczen,

® Poznasz stanowiska dotyczgce watpliwosci zgtaszanych przez podmioty publiczne na etapie przygotowywania sie
do wdrozenia e-Doreczen, w tym dotyczgce statusu samorzgdowych jednostek budzetowych (np. gminnych szkét,
przedszkoli, GOPS-6w), wnioskowania o adres do doreczen elektronicznych itp.

e Zdobedziesz praktyczng wiedze niezbedng do wtaczenia jednostki do Krajowego Systemu Doreczen
Elektronicznych, w tym uzyskania adresu do doreczen elektronicznych (ADE), zatozenia skrzynki doreczen (SD),
wyznaczenia administratora skrzynki doreczen (ASD), obstugi systemu e-Doreczen, stosowania PURDE i PUH,

e Zrozumiesz czym sg e-Doreczenia (i jego postacie — PURDE i PUH) i co je rézni od EPUAP-u i poczty elektroniczne;.

PROGRAM:
DZIEN |
Ustawa o doreczeniach elektronicznych — definicje.-
1. Podmiot publiczny,
2. Kwalifikowana ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego,
3. Operator wyznaczony,
4. Publiczna ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego,
5. Publiczna ustuga hybrydowa,
6. Przestanki doreczania korespondencji z wykorzystaniem publicznej ustugi hybrydowej,
wytgczenia,
7. Adres do doreczen elektronicznych,
8. Jakich rodzajow doreczen nie obejmuje ustawa?
9. Baza adreséw elektronicznych — co to?
10. Jakie skutki prawne wywotuje wpis do bazy
11. Obowigzek posiadania przez podmiot publiczny adresu do doreczen elektronicznych
12. Jedna skrytka do doreczen w miejsce dwéch
13. Co z firmami i obywatelami?
14. Zarzadzanie skrzynka doreczen
15. Czy i jak mozna zrezygnowac z rejestrowanego doreczenia elektronicznego
16. Jakie sg metody wpisu do bazy adreséw elektronicznych



17. Na jaki okres nastepuje wpis do bazy?

18. Jakich rodzajéw doreczen nie obejmuje ustawa?
19. Baza adresow elektronicznych — co to?

20. Jakie skutki prawne wywotuje wpis do bazy

Il. Czego nie obejmuje ustawa o doreczeniach. Baza adresdéw elektronicznych.
1. Jakich rodzajéw doreczen nie obejmuje ustawa?
2. Wytaczenia wskazane w ustawie o doreczeniach - kiedy nie stosujemy ustawy?
3. Jak nalezy traktowa¢ wiadomosci wystane przez EPUAP w sytuacji obowigzku stosowania e-Doreczen

4.

Kiedy SKO moze stosowaé wysytke za pomocg EPUAP?

Ill. Operator wyznaczony. Umowa. Optaty.

1.
2.
3.
4.

Kto petni role operatora wyznaczonego?,
Zawarcie umowy z operatorem wyznaczonym,
Cennik operatora wyznaczonego,
Odpowiedzialnos$¢ operatora wyznaczonego.

IV. Harmonogram wdrozenia e-doreczen.

1.
2.
3.

Kiedy wchodzg do systemu poszczegdlne podmioty publiczne,
Kiedy wchodzg do systemu poszczegdlne podmioty niepubliczne,
Wytaczenia.

V. Jak sie przygotowac do e-doreczen?.
1. Jakie warunki nalezy spetnic?,

2.
3.

Wymogi techniczne i organizacyjne,
Korzysci z wdrozenia e-Doreczen.

VI. System e-Doreczen a KPA

1.
. Zmiany w regule pisemnosci a doreczenia elektroniczne — Art. 14 par. 1 a KPA

. Brak wliczania terminéw doreczenia PUH do terminéw ustawowych — Art. 35 par. 5 KPA
. PURDE — DomysInos¢ z art. 39 par. 1 KPA

. PUH — druga forma doreczenia z art. 39 par. 2 KPA

. Przesytka tradycyjna — kiedy? — Art. 39 par. 3 KPA

. Decyzje o rygorze natychmiastowej wykonalnosci — Art. 39 par. 4 KPA

. Wykorzystanie PURDE i PUH w postepowaniach administracyjnych - podsumowanie

. Kiedy nie mozna wykorzysta¢ PURDE i PUH?
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Istota zmian w KPA

10. W jakich sytuacjach mozna wykorzystac gonca?

11. Jak wysyta¢ listy do sadéw powszechnych, sadéw administracyjnych, prokuratury, organéw
jednostek samorzadu terytorialnego, profesjonalnego petnomocnika, oséb fizycznych.

12. Liczenie termindw administracyjnych.

DZIEN I
Spotkanie z Zarzgdem.

ADRESACI:

Cztonkowie Slaskiego Forum Oswiaty Samorzadowej, przedstawiciele organéw prowadzacych

szkoty i placéwki

oswiatowe - publiczne i niepubliczne, dyrektorzy i pracownicy wydziatéw edukacji, CUW-6w, ZEAS-séw, osoby
zainteresowane omawiang tematyka.
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Slaskie Forum Oswiaty Samorzadowej. E-doreczenia oraz kodeks postepowania
administracyjnego.

Szkolenie bedziemy realizowali w formie stacjonarnej. Hotel Skalite Krokuséw 4 43-370 Szczyrk

Szkolenie w godzinach | dzier 11:00-17:30

13-14 maja 2024 r. Il dzieri 9:00 — 12:00

Cena: cztonkowie Slgskiego Forum O$wiaty Samorzadowej w ramach sktadki
(Pozostali chetni - udziat tylko 13 maja 2023 r. (bez noclegu i kolacji — 480 zt) Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w
przypadku finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych. Szkolenie z noclegiem i kolacjg — 920 zt.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym stacjonarnym szkoleniu,
materiaty szkoleniowe w wersji papierowe;j i elektroniczne;j,
pobyt w pokoju dwuosobowym (doptata do pokoju jednoosobowego 120 zt)
petne wyzywienie ($niadanie, 2 obiady, uroczysta kolacja, przerwy kawowe w kazdym dniu)
certyfikat ukoriczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. Waleriana Panki
ul. Moniuszki 7, 40-005 Katowice

tel. 32 206 98 43, 206 80 39, 259 86 73, 253 84 09 w. 30
anna.jakubowska@frdl.org.pl

DANE DO KONTAKTU:

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Cztonek Forum: TAKO NIEO

Prosze o rezerwacje pokoju: jednoosobowy 0  dwuosobowy [

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.okst.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.okst.pl do 30 kwietnia 2024 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$é zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Os$rodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze
przed terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji.
Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




