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% Demokracji Lokalnej 26 CZerweca 2026 r

im. Jerzego Regulskiego

SZTUCZNA INTELIGENCJA W PRZYGOTOWANIU RAPORTU O

STANIE GMINY — PRAKTYCZNE WYKORZYSTANIE Al W ANALIZIE

DANYCH | TWORZENIU TRESCI

WAZNE INFORMACIE:

Zapraszamy na zajecia, na ktérych przygotujemy uczestnikdw do praktycznego wykorzystania narzedzi
sztucznej inteligencji w procesie opracowywania Raportu o stanie gminy w sposob efektywny, bezpieczny i
zgodny

z realiami pracy administracji publicznej. Po szkoleniu uczestnicy:

rozumiejg mozliwosci wykorzystania Al w pracy urzedu,

potrafig tworzy¢ skuteczne prompty do pracy z Al,

potrafig wykorzystac¢ Al do analizy dokumentow i danych gminy,
potrafig tworzy¢ tresci Raportu o stanie gminy przy wsparciu Al,

znajg zasady bezpiecznego korzystania z Al w administracji publicznej.

CELE | KORZYSCI:

zapoznanie uczestnikdw z podstawami dziatania Al oraz jej zastosowaniem w pracy urzedu,
nauczenie uczestnikdw tworzenia skutecznych polecen dla narzedzi Al,

pokazanie jak Al moze pomédc w analizie duzej ilosci informacji,

pokazanie jak Al moze przyspieszy¢ redagowanie raportu,

pokazanie jak Al wspiera analize danych liczbowych,

przygotowanie fragmentu raportu z pomocg Al.

PROGRAM:
1. Wprowadzenie do sztucznej inteligencji w administracji publicznej:

czym jest sztuczna inteligencja i generatywna Al?

jak dziatajg modele jezykowe (np. chatboty Al)?

najpopularniejsze narzedzia Al przydatne w pracy urzedu,

przyktady zastosowania Al w administracji publicznej,

mozliwosci wykorzystania Al w pracy analitycznej i dokumentacyjnej JST,

gdzie w procesie przygotowania Raportu o stanie gminy Al moze realnie pomac.

2. Prompting — jak skutecznie komunikowac sie z Al:

czym jest prompt i dlaczego ma kluczowe znaczenie?
zasady tworzenia dobrych polecen dla Al,
struktura skutecznego promptu:

o kontekst,

o zadanie,

o format odpowiedszi,
przyktady promptdéw dla administracji publicznej,
najczestsze btedy przy korzystaniu z Al.

Cwiczenie praktyczne:

tworzenie promptéw do:
o streszczenia dokumentu,
o przygotowania opisu dziatarh gminy,
o generowania wnioskow z danych.



3. Wykorzystanie Al do zbierania i porzagdkowania danych do raportu:
e automatyczne streszczanie dokumentow urzedowych,
e analiza sprawozdan przygotowywanych przez wydziaty,
e porzadkowanie informacji tematycznych do raportu,
o identyfikacja najwazniejszych dziatan gminy w danym roku,
e przygotowanie syntetycznych zestawien informacji.
Przyktady zastosowan:
e analiza dokumentow strategicznych gminy,
e streszczenie kilku stron sprawozdan do krotkiego podsumowania,
e przygotowanie listy najwazniejszych inwestycji gminnych.
4. Tworzenie tresci Raportu o stanie gminy z pomoca Al:
e generowanie opisow dziatan gminy,
e tworzenie wstepu i podsumowania raportu,
e redakcja i poprawa jezykowa tekstéw z réznych wydziatéw,
e ujednolicanie stylu raportu,
e tworzenie skroconych wersji raportu dla mieszkancow.
Cwiczenie praktyczne:
uczestnicy przygotowujg fragment raportu przy pomocy Al.
5. Analiza danych i tworzenie wnioskéw do raportu:
e interpretacja danych statystycznych gminy,
e generowanie opisow do tabel i wykresow,
¢ identyfikowanie trendéw w danych demograficznych i finansowych,
e tworzenie syntetycznych wnioskdw do raportu,
o wykorzystanie Al przy przygotowaniu prezentacji raportu dla rady gminy.
6. Bezpieczne i odpowiedzialne korzystanie z Al w JST:
e ochrona danych i informacji publicznych,
e czego nie nalezy wprowadzac do narzedzi Al,
o weryfikacja tresci generowanych przez Al,
¢ rola cztowieka w procesie przygotowania dokumentéw urzedowych,
o dobre praktyki korzystania z Al w urzedzie.
7. Warsztat koncowy — przygotowanie fragmentu raportu z pomoca Al:
Cwiczenie praktyczne:
uczestnicy:
e analizujg przyktadowe dane gminy
e przygotowuja fragment raportu:
o streszczenie danych,
o opis dziatah gminy,
o whnioski koncowe.

ADRESACI:

Sekretarze, kierownicy i naczelnicy wydziatow, osoby nadzorujgce przygotowanie raportow, pracownicy
wydziatéw: strategii i rozwoju, finansow i budzetu, organizacyjnych, ochrony srodowiska, inwestycji

osoby odpowiedzialne za analize danych i sprawozdawczosé.
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Sztuczna inteligencja w przygotowaniu raportu o stanie gminy — praktyczne
wykorzystanie Al w analizie danych i tworzeniu tresci

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.

26 czerwca 2026 r. Szkolenie w godzinach 9:00-14:00

Cena: 479 PLN netto/os.
Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze srodkow
publicznych.
Przy zgtoszeniach do 12 czerwca 2026 r. obowigzuje cena promocyjna 439 PLN
netto/os.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
DANE Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. Waleriana Panki
DO ul. Moniuszki 7, 40-005 Katowice,
ul. Pitsudskiego 43, 50-032 Wroctaw,
KONTAKTU: tel. 32 259 86 73, 206 98 43

szkolenia@okst.pl; barbara.tekien@okst.pl
|

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWAEI: cuveerrrsuninnsneissssssnsnssnssssesssesssssssssassssnsssssasssssosssssssss sesssssss sns snsss ssssss sesssesss sessssssssss es sessns sassas sessssasssesssssssssssssssssssssss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MAIlOWY: ... e sssssssssss s snessssns sasssssssasssssssssssssessssssssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.okst.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesyta¢ do 23 czerwca 2026 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest

réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na
podstawie faktury w KSeF.

Podpis osoby upowaznionej




