O iksais Neswii SZKOLENIE ONLINE
K Demokracji Lokalnej 9 | i pca 2026 r.

im. Jerzego Regulskiego

ABC CENTRALNEGO REJESTRU UMOW (CRU)
OBOWIAZUJACEGO OD 1 LIPCA 2026 ROKU. PRAKTYCZNE
WARSZTATY DLA JST | JEDNOSTEK PODLEGLYCH

WAZNE INFORMACIJE:
Obowigzek zamieszczania danych w Centralnym Rejestrze Umdéw wchodzi w zycie juz 1 lipca 2026 roku
i obejmuje kazda jednostke samorzadu terytorialnego i jednostki im podlegte: urzedy gmin/miast, starostwa
powiatowe, urzedy marszatkowskie, zaktady budzetowe, instytucje kultury, SPZOZ-y itd. W zwigzku
z powyzszym Panstwa do udziatu w szkoleniu, podczas ktdrego w praktyczny sposdb zaprezentujemy zasady
funkcjonowania rejestru oraz proces ewidencjonowania danych z uméw. W programie zajeé¢ m.in.:
e Metryka umowy: od identyfikacji stron i przedmiotu, po precyzyjne okreslenie wartosci i zrédet
finansowania.
e Cykl zycia umowy: aktualizacja statusow, termindw oraz poprawne uzasadnianie wtgczen jawnosci.
e Bezpieczenstwo i kontrola: analiza putapek zwigzanych z wprowadzaniem danych do rejestru oraz
wadliwych rozwigzan stosowanych przez jednostki, ktérych konsekwencjag moze by¢ pominiecie
istotnych umow w rejestrze.
Szkolenie poprowadzi ceniony specjalista i ekspert w zakresie finanséw publicznych oraz doswiadczony
doradca, ktory przyblizyPanstwu  praktyczne isprawdzone rozwigzania gotowe do zastosowania
w codziennej pracy.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

e Uczestnicy zapoznajg sie z procedurami dotyczgcymi wprowadzania umow do rejestru oraz dowiedzg sie,
jakie nieprawidtowosci najczesciej wystepuja na poziomie jst w zakresie interpretacji samego pojecia
umowy.

e Podczas szkolenia zostang udzielone odpowiedzi m.in. na pytania:

— Jakie dane znajdujg sie w rejestrze uméw?

— Czy faktura i umowa to jest to samo?

— Czy kazde zamodwienie to zamowienie publiczne i co z CRU?

— Czy umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych jest w CRU?

— Czy refakturowanie jest w CRU?

— Czy porozumienia miedzygminne s3 w CRU?

— Czy umowa dotacyjna jest w CRU?

— Kto jest strong umowy/kto jest zamawiajgcym w CRU?

— Czy aneks do umowy zawartej w 2025 roku, nalezy wykaza¢ w CRU w 2026 roku?
— Czy jest limit kwotowy na umowy wprowadzane do rejestru?

PROGRAM:
1. Formy prawne zawieranych umow w rejestrze:
e Pisemna.
e Elektroniczna.
e Szczegodlna.
e Dokumentowa — putfapka ,,smart kontraktow” (inteligentna umowa).
2. Umowy w ramach przedsiewzie¢/zapewnienia ciggtosci dziatania/wieloletnie a ich prezentacja w CRU.
3. Wartos$¢ umowy do CRU — na przyktad:



e Media.

e Najem, w tym wielosktadnikowe umowy (staty czynsz a media wedtug zuzycia).
e Ustugi wstepu na obiekt.

e Stawka godzina.

e Rozliczenie wedtug wykonania.

e Pozostate umowy.

4. Zakres danych:

o Numer umowy, o ile taki numer nadano.

e Data zawarcia umowy.

e Okres, na jaki umowa zostata zawarta.

e Oznaczenie stron umowy — gmina X, czy szkofa podstawowa nr 1 w gminie X, a moze starosta?

e Wskazanie przedmiotu umowy — co to jest i zwigzek z zaangazowaniem na koncie 998 oraz 9997

e Wartos¢ umowy — warto$s¢ umowy a wartos¢ przedmiotu umowy, bo to nie jest to samo.

e Wskazanie, czy umowa jest finansowana ze srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3.

e Status umowy i dzien zakonczenia obowigzywania umowy —umowa aktywna i nieaktywna.

e Podstawa prawna nieudostepnienia informacji o umowie oraz organ lub osobe, ktére dokonaty
wytaczenia jawnosci danej informacji —w przypadku, o ktérym mowa w ust.8 — (w CRU
nie udostepnia sie informacji o umowie, co do ktérych prawo do informacji publicznej podlega
ograniczeniu na podstawie art.5 ust. 1, 2 i 2a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej) — prawo do prywatnosci, czy tez tajemnica przedsiebiorcy?

e Podstawa dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt 1-9, o ile dokonano takiej
aktualizacji — zakres aktualizacji danych w CRU.

5. Aktualizacja danych w CRU — zakres danych wprowadzanych do CRU.

6. Umowy w formie dokumentowej a forma ustna albo per facta concludentia.

7. Korekty danych wprowadzonych do CRU — zasady korygowania danych.

8. Umowy zmieniajgce/aneksy do umdéw oraz umowy ramowe/parasolowe/inteligentne (smart kontrakt)
w CRU.

9. Whytaczenia z CRU — umowy oraz informacje z umowy — zasady wytgczania danych do CRU (umowa albo
jest sktadowe).

10. Rejestr wewnetrzny umow (zasady dziatania/tworzenia/procedura) — baza danych do zaciggania
do Centralnego Rejestru Umow.

11. Kto i na jakich zasadach wprowadza dane? Grupowanie danych wprowadzanych do CRU a ich fizyczne
wprowadzanie do CRU w oparciu o wewnetrzny rejestr (zwykfa czynnosé techniczna po zalogowaniu
do systemu) —to nie to samo i nie dla kazdego.

12. Pozostate zagadnienia dotyczgce CRU.

13. Pytania i dyskusja.

ADRESACI:

Szkolenie adresowane jest do 0sdb pracujgcych w jst i jednostkach podlegtych, ktére z racji petnionych
obowigzkéw bedg odpowiedzialne za wprowadzanie danych do rejestru a takze pracownikéw pionow
finansowo-ksiegowych.



A i R NFORMACJE ORGANIZACYJNE
BRI | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Reguiskiego

ABC Centralnego Rejestru Umow (CRU) obowiazujace od 1 lipca 2026 roku.
Warsztaty praktyczne dla jst i jednostek podlegtych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.
9 lipca 2026 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00
@ Cena: 499 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia.
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego

DANE Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. Waleriana Panki
DO ul. Moniuszki 7, Katowice

ul. J. Pitsudskiego 43, Wroctaw
KONTAKTU: tel. 32 206 98 43, 32 206 80 39, t. kom. 606894320

szkolenia@okst.pl; renata.bak@okst.pl

 —————————————
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

(dane do faktury)
Nazwa i adres nabywcy
NIP Nabywcy

Nazwa i adres odbiorcy
NIP Odbiorcy

Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWAEBI: cueeieereierrcrerneeseessenes s sseesssessnssssesssessansssasssessssssnsssesssessnnssns

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: ... ceeceiicniesseeseesetrsesesansseeseesessasssesesssessessessassasssss s sesssesas ses ansssessnssassassnes
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest roGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.okst.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestac¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.okst.pl do 6 lipca
2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na
podstawie faktury w KSeF

Podpis osoby upowaznionej
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