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NALEZNOSCI CYWILNOPRAWNE JST — DOCHODZENIE,

UDZIELANIE ULG | WYGASZANIE ZOBOWIAZAN.
UMARZANIE, ODRACZANIE, ROZKLADANIE NA RATY | UGODY

ORAZ ALTERNATYWNE FORMY ROZLICZEN
L

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Kazda jednostka sektora finanséw publicznych, w tym jednostki samorzadu terytorialnego, mierzy sie

z problemem nieterminowego regulowania lub catkowitego braku sptaty naleznosci cywilnoprawnych.

W praktyce samorzadowej dotyczy to w szczegdlnosci zalegtosci z tytutu:

— czynszéw najmu lokali mieszkalnych i uzytkowych oraz dzierzawy nieruchomosci,

— opfat eksploatacyjnych, dostarczania wody,

— opfat z tytutu uzytkowania wieczystego,

— kar umownych (zaréwno z umoéw objetych Prawem zamoéwien publicznych, jak i ponizej progu
stosowania ustawy — 170 tys. zt),

— odszkodowan, roszczen z tytutu rekojmi, gwarancji, nienaleznie pobranych swiadczen czy odsetek.

Nalezy pamieta¢, ze efektywne i rzetelne dochodzenie takich naleznosci jest ustawowym obowigzkiem

jednostki, a jego zaniechanie lub nienalezyte wykonanie rodzi ryzyko odpowiedzialnosci z tytutu

naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.

Proponowane szkolenie w sposéb kompleksowy przeprowadzi uczestnikdw przez procedury

dochodzenia roszczen, udzielania ulg oraz dopuszczalnych prawem form wygaszania dtugu. Pozwoli to

na prowadzenie postepowan w sposdob w petni zgodny z prawem, co skutecznie chroni finanse

samorzadu i minimalizuje ryzyko zakwestionowania decyzji przez organy kontrolne.

CELE | KORZYSCI:

Przedstawienie prawnych i bezpiecznych metod wygaszania naleznosci cywilnoprawnych JST przy

zachowaniu wymogdw dyscypliny finanséw publicznych.

Szczegbtowe omowienie zasad stosowania ulg w sptacie zobowigzan (umarzanie, odraczanie, rozktadanie

na raty) oraz procedury postepowania w przypadku zawierania ugdd i mediacji.

Wskazanie dopuszczalnych prawem alternatywnych form regulowania dtugu (m.in. potrgcenie,

zwolnienie z dtugu) oraz zasad odstepowania od dochodzenia roszczen.

Uczestnicy szkolenia:

— zwieksza skutecznos$é dochodzenia zalegtosci: poznajg zgodne z prawem Sciezki postepowania przy
egzekwowaniu trudnych dtugéw (czynsze, kary umowne, odszkodowania),

— zmniejsza ryzyko naruszenia dyscypliny finansow publicznych — nauczg sie prawidtowo oceniaé
przestanki uzasadniajgce udzielenie ulgi lub odstgpienie od dochodzenia roszczenia,

— sprawnie zastosujg alternatywne formy wygaszania dtugu — dowiedzg sie, jak w praktyce
przeprowadzi¢ potracenie, umorzenie czy ugode bez narazania sie na zarzuty organdw kontrolnych
(RIO),

— wdrozg bezpieczne procedury wewnetrzne -— zyskajg praktyczne wskazéwki dotyczace
dokumentowania spraw oraz ochrony roszczen gminy przed przedawnieniem.

PROGRAM:

Uptynat termin ptatnosci naleznosci cywilnoprawnej jst i co teraz?
1. Wykonawca nie ptaci kary umownej — jakie kroki podjgé?



VI.

VII.

Wykonaweca nie zwraca ceny po odstgpieniu od umowy — jakie dziatania przedsiewzig¢?

Najemca nie ptaci czynszu najmu - co robic¢?

Kogo oprdocz najemcy mozna ,$cigac” o zaptate?

Czy wspotlokator odpowiada w petnej wysokosci i petnym zakresie czasowym za zalegty czynsz? Co z
dzie¢mi?

6. Dzierzawca nie ptaci za dzierzawe — co dalej?

7. Termin pfatnosci optaty za uzytkowanie wieczyste minat — jak postgpic¢?

8. Kontrahent nie uregulowat faktury — jakie kroki podjg¢?

Jakie sg sposoby na , likwidacje” naleznosci cywilnoprawnych w jst?
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1. Czyjedynym wyjsciem jest dochodzenie zaptaty naleznosci cywilnoprawnych?

2. Czy mozna zrobié to inaczej?

3. Czy zaptata naleznosci cywilnoprawnej to jedyny sposdb na wygasniecie zobowigzania?

4. Jakie sg ,bezgotéwkowe” sposoby wygasniecia zobowigzania?

5. Czy motzliwe jest potracenie? Jak to zrobic?

6. Jak zastosowad wykonanie zastepcze?

A moze po prostu podpisa¢ ugode w sprawie spornej naleznosci cywilnoprawne;j?

1. Czy zawarcie ugody jest dopuszczalne w kazdym przypadku?

2. Jakie s przestanki zawarcia ugody o naleznos¢ cywilnoprawng?

3. Obowiagzek jst w zakresie dokonania oceny na temat tego czy skutki ugody sg korzystniejsze niz
prawdopodobny wynik postepowania sgdowego — jak tej nalezytej oceny dokonac?

4. Jakie naleznosci cywilnoprawne mozna objg¢ ugodg zawartg w trybie art. 54 a ustawy o finansach

publicznych? Co z naleznosciami bezspornymi?
5. Zalecany model postepowania w przypadku zamiaru zawarcia ugody z dtuznikiem (procedura,
formalnosci).
Umorzenie naleznosci jako sposéb na jej ,likwidacje” i inne ulgi w sptacie:
Jak przyznaé dtuznikowi ulge w sptacie?
Czy mozna z urzedu przyznac ulge w sptacie?
Czy konieczny jest wniosek dtuznika?
Jak skutecznie umorzy¢ zalegto$¢ cywilnoprawng?
Jak skutecznie roztozy¢ zalegtos¢ cywilnoprawng na raty?
Jak skutecznie odroczyé termin ptatnosci?
Jakich zasad przestrzegac¢ przy udzielaniu ulg w sptacie i gdzie je znalez¢?
Czy do zastosowania ulgi w spfacie konieczne jest wydanie decyzji administracyjnej?
Kto formalnie moze udzieli¢ takiej ulgi?
. Uchwata rady gminy a stosowanie ulg w sptacie zalegtosci cywilnoprawnych? Czy bez takiej uchwaty
stosowanie ulg jest w ogdle mozliwe?
Odstgpienie od dochodzenia pewnych naleznosci cywilnoprawnych:
1. Jak odstgpié¢ od dochodzenia pewnych naleznosci cywilnoprawnych na przysztosé?
2. Ktorych naleznos$ci moze to dotyczyc?
3. W jaki sposdb to zrobi¢?
W jaki sposob rozlicza¢ wptaty dokonane przez dtuznika majacego kilka dtugéw?
1. Co zrobié, gdy dtuznik ma kilka naleznosci, a wptacona kwota nie wystarcza na pokrycie wszystkich?
Czy dtuznik moze wskazaé, ktéry dtug sptaca?
Czy mozna wbrew tytutowi przelewu zaliczy¢ wptate na odsetki?
Jak postgpié, gdy dtuznik w przelewie nie wskazat tytutu zaptaty?
Problem dtuznikéw ,,nadgorliwych”, czyli nadptacajgcych.
Czy nadptate trzeba zwrécic¢?
Czy mozna nadptate zaliczy¢ na poczet innych naleznosci? Jezeli tak, to czy dowolne?
Czy do zwrotu nadpfaty konieczny jest kontakt z wptacajgcym, np. jego wniosek albo zgoda na zwrot?
Jakich formalnosci nalezy dopetni¢, by prawidtowo zwrécié nadptate?
Problematyka odsetek cywilnoprawnych przy ,likwidacji” zalegtosci:
1. Czy wygasniecie naleznosci gtdwnej automatycznie powoduje wygasniecie odsetek
cywilnoprawnych?
2. Naliczenie niewtasciwego rodzaju odsetek.
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7.

Jakie istniejg rodzaje odsetek i kiedy ktore naliczaé (odsetki kapitatowe, odsetki za opdznienie, odsetki
umowne, odsetki transakcyjne...)?

Czy kategoria dtuznika ma znaczenie dla rodzaju naliczanych odsetek?

Ktérych odsetek od kogo zgdac?

Czy nalezy domagac sie odsetek od odsetek? Na jakich zasadach?

Czy nalezy zada¢ od dtuznika odsetek od kosztéw procesu?

VIII. , Likwidacja” zalegtosci cywilnoprawnych a przedawnienie:

1.
2.
3.

Jak obliczy¢ termin przedawnienia?
Jak nie dopusci¢ do uptywu okresu przedawnienia?
Czy mozna dochodzi¢ przed sgdem przedawnionej naleznosci?

IX. Postepowanie sagdowe i egzekucyjne jako sposéb na dochodzenie naleznosci cywilnoprawnych jst —
kluczowe aspekty:

1. Postepowanie nakazowe, upominawcze, uproszczone — sposob na uzyskanie tytutu egzekucyjnego
przeciwko dtuznikowi — kiedy z ktérego skorzystac¢?

2. Jak przygotowad sie do skierowania pozwu do sgdu?

3. Jakie czynnosci przedsgdowe podjac? Na co zwrdci¢ uwage, kierujgc wezwanie do zaptaty?

4. Nakaz zaptaty i co dalej?

5. Jak uzyskac klauzule wykonalnosci na nakaz zapfaty?

6. Jak zdoby¢ zabezpieczenie roszczenia?

7. Kiedy mozna skierowaé sprawe do komornika sgdowego? Co jest do tego potrzebne?

8. Czy umorzenie egzekucji przez komornika sgdowego oznacza brak mozliwosci dalszego
egzekwowania naleznosci?

9. Jak bezskutecznos$¢ egzekucji wptywa na stosowanie ulg w sptacie naleznosci cywilnoprawnych?

ADRESACI:

Pracownicy sektora finanséw publicznych, w szczegdlnosci w JST, zajmujacych sie dochodzeniem i
egzekwowaniem rdéznego rodzaju zaptaty, w tym Skarbnicy, ksiegowi, pracownicy merytoryczni wydziatéw
windykacji, odpowiedzialni za dochodzenie i za windykowanie naleznosci cywilnoprawnych w jsfp.
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Naleznosci cywilnoprawne jst — dochodzenie, udzielanie ulg i wygaszanie
zobowigzan. Umarzanie, odraczanie, rozktadanie na raty i ugody oraz
alternatywne formy rozliczen

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.

16 pazdziernika 2026 r. Szkolenie w godzinach 9.00-13.00

Cena: 479 zt netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.
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CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego,
Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. W. Panki

DANE DO ul. Pitsudskiego 43, 50-032 Wroctaw

KONTAKTU: ul. Moniuszki 7, 40-005 Katowice
713442690, 722 152 180, 32 206 98 43
szkolenia@okst.pl; milena.dudek@okst.pl

I
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

(dane do faktury)
Nazwa i adres nabywcy
NIP Nabywcy

Nazwa i adres odbiorcy
NIP Odbiorcy

Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztalceniem zawodowym finansowanym w catosci lub ca TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWAEI: eiieiiniininniesisinscsssnesnssssnsssssssssssssssssssssssssssnsssssnasssnssssassses

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MalOWY: ... ccicecceciecece s ceeeseess e e e stesns saesseeseeseaseesassass e e sesseesanssereassensasnnsnn

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rdwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju Demokrac;j
Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.okst.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przestaé poprzez formularz zgtoszenia na www.okst.pl
do 9 pazdziernika 2026 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie faktury
w KSeF.

Podpis osoby upowainionej
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