SZKOLENIE ON-LINE 23 PAZDZIERNIKA 2020 R.

/O Fundacja Rozwju
Zg Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

SZKOLENIA ON-LINE

=cele | korzysci:

* Zdobycie wiedzy na temat
mozliwosci efektywnej pracy z
udostepnianymi dokumentami.

e Zapoznanie uczestnikéw z

funkcjonalno$ciami programow i
aplikacji wspierajgcych prace
zdalna.

* Rozwijanie umiejetnosci
wykorzystania narzedzi do
wspolnej pracy rozproszonego
zespotu.

Adresaci:

Kadra kierownicza, osoby
zarzgdzajgce zespotami
pracowniczymi a szczegdlnie
zespotami rozproszonymi,
koordynatorzy zespotéw
pracowniczych, osoby wykonujgce
prace w systemie zdalnym.

Praca zdalna z udostepnianymi
dokumentami. Narzedzia
do wspodlnej pracy rozproszonego
zespotu.

Program:
1. Wprowadzenie.
2. Przeglad programéw i aplikacji do pracy zdalnej.
3. Praca z udostepnianymi dokumentami w pakiecie Office:
e Zasady i sposoby udostepniania dokumentéw.
e Zdalny dostep do dokumentéw.
e Praca w czasie rzeczywistym przez kilka- kilkanascie
0s6b.
e Wspdlna edycja.
e Wspdlna praca z réznymi wersjami produktu.
e Wykorzystanie narzedzia Recenzji podczas pracy
zdalne;j.
4. Praca z udostepnianymi dokumentami w Google:
e Zasady i sposoby udostepniania dokumentéw.
e Zdalny dostep do dokumentéw.
e Praca w czasie rzeczywistym przez kilka- kilkanascie
0s6b.
e Wspdlna edycja.
5. Wykorzystanie narzedzi Google wspierajgcej organizacje
pracy zdalnej:

e Gmail.

e Dysk.

e Kalendarz.
e Meet.

6. Aplikacje wspierajgce prace w rozproszonym zespole:
e Trello.
*  Microsoft Teams.
e Dropbox.

7. Podsumowanie szkolenia.

Prowadzacy:

Absolwent Uniwersytetu Zielonogorskiego, \ zyciel
akademicki, trener cztonkdw korpusu stuzby cywilnw
urzednicy panstwowi, naczelnicy, - dyrektorzy E
urzeddéw) przy Kancelarii Prezesa Rady Ministrow w ramach
Standardéw Zarzadzania Zasobami Ludzkimi w Stuzbie
Cywilnej w roku 2012. Posiada praktyczne doswiadczenie w

prowadzeniu szkolen z zakresu pracy z trudnym klientem,
stresem i wypaleniem zawodowym.
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Termin szkolenia:
23 pazdziernika 2020 r., godz. 10.00 — 14.00.

Cena:

270 zt netto/os.

Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych. Cena
zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materialy  szkoleniowe przekazane w  wersji
elektronicznej, certyfikat ukonczenia  szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Zgtoszenia:

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ mailem na
adres: szkolenia@frdl.org.pl, faksem lub poprzez
formularz zgtoszenia na www.frdl.mazowsze.p! do 20
pazdziernika 2020 r.

UWAGA: LICZBA MIEJSC OGRANICZONA!

Dane do kontaktu:
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego

NIP: 522-000-18-95

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze
ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa
tel. 22 35193 19, fax: (22) 35193 10
szkolenia@frdl.org.pl

Co to jest webinarium i jak bedziemy je realizowali?

Szkolenie to bedzie realizowane w formie on-line. Udziat pozwoli zapoznac sie z tematem prezentowanym na zywo przez
eksperta, zadaé¢ mu pytanie na czacie i porozmawia¢ z innymi uczestnikami.

Nasze szkolenia on-line wyrdznia to, ze prowadzone sg z najlepszymi trenerami i ekspertami, praktykami w temacie
szkolenia, ktérych znajg Panstwo ze szkolen stacjonarnych.

Beda Panstwo widzieli i styszeli trenera oraz wyswietlane przez niego materiaty, prezentacje, filmy instruktazowe,
dokumenty.

Zarowno przed spotkaniem, jak i w jego trakcie mogg Panstwo zadawac pytania poprzez czat. Trener odpowiada na te
pytania na biezgco lub w drugiej czesci szkolenia w sesji pytan i odpowiedzi.

Platforma, na ktdérej odbywa sie webinarium, jest dostepna bezposrednio przez przeglgdarke internetowa, np. Google
Chrome lub inng. Potrzebny jest komputer z dostepem do Internetu. Przydatne moga by¢ réwniez stuchawki z mik
jezeli chcieliby Paniistwo zabieraé gtos a liczba uczestnikdw na to pozwala. Kamera w komputerze nie jest konieczng
Po przestaniu karty zgtoszenia otrzymaja Parnistwo na wskazany adres e-mail unikalny link do webinarium (wirtual
szkoleniowej). Wystarczy klikng¢ w ten link w konkretnym terminie i godzinie, w ktérej planowane jest jego rozpoczecie.
Korzystanie z naszych webinariéw jest bardzo proste. Jezeli po raz pierwszy korzystaja Panstwo z naszego webinarium
sugerujemy testowe potgczenie we wskazanym przez nas terminie.

Po spotkaniu otrzymaja Panstwo mailem elektroniczne materiaty szkoleniowe a certyfikat ukornczenia szkolenia zostanie
przestany, w zaleznosci od Panstwa preferencji, poczta lub mailem. Ptatno$¢ za szkolenie nastgpi na podstawie faktury
przestanej po szkoleniu mailem.
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Dokonanie zgtoszenia na szkolenie  jest
rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem
regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora
www.frdl.mazowsze.p! oraz zawartej w nim Polityce

prywatnosci i ochrony danych osobowych.

KARTA ZGtOSZENIA UCZESTNIKA:

Praca zdalhaz udostepnianymi dokumentami (narzedzia do wspdlnej pracy
rozproszonego zespotu) (zajecia on-line)
23 paidziernika 2020 r.

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
3. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKOO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze sSrodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [

Elektroniczne)j L1 € Mail.......cocveueeveeveieiiiceieeeeeceeeeeeeeeeeee e
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia (mail, fax lub formularz na www.frdl.mazowsze.pl). Brak pisemnej rezygnacji
ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem bedzie réwnoznaczny z obcigzeniem Parnstwa naleznoscia za to szkolenie
niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosé nalezy uregulowac przelewem przed lub po szkoleniu (na przelewie prosimy podac¢ nazwe

szkolenia).
NR RACHUNKU: Alior Bank: 10 2490 0005 0000 4600 3933 7335

Podpis osoby upowaznionej




