e SZKOLENIE ONLINE
Z@ Demokracji Lokalnej 95 wrzeénia 2026 r.

im. Jerzego Regulskiego

POWER QUERY - POZIOM PODSTAWOWY. AUTOMATYZACIA

IMPORTU | PRZEKSZTALCANIA DANYCH W MS EXCEL.

WAZNE INFORMACJE:

e Power Query to jedno z najwazniejszych narzedzi dostepnych w programie Microsoft Excel,
umozliwiajgce automatyzacje importu, porzadkowania oraz przeksztatcania danych pochodzacych z
réznych zrédet. Dzieki niemu mozna znaczgco ograniczyé czas poswiecany na reczne przygotowywanie
zestawien, eliminowac¢ btedy wynikajgce z wielokrotnego kopiowania danych oraz usprawnié
codzienng prace z duzymi zbiorami informacji.

e Szkolenie ma charakter praktyczny i skierowane jest do osdb, ktére chca rozpoczac prace z Power
Query oraz nauczy¢ sie wykorzystywaé jego mozliwosci w codziennych obowigzkach zawodowych.
Uczestnicy poznajg zasady importowania danych z réinych Zrédet, ich przeksztatcania oraz
przygotowywania do dalszej analizy i raportowania.

CELE | KORZYSCI:

e Zdobycie praktycznych umiejetnosci wykorzystywania Power Query do automatyzacji proceséw
zwigzanych z importem, oczyszczaniem, taczeniem oraz przeksztatcaniem danych w programie
Microsoft Excel.

e Poznanie funkcjonalnosci Edytora Power Query oraz zasad tworzenia rozwigzan usprawniajacych
codzienng prace z danymi.

Dzieki szkoleniu uczestnik:

pozna mozliwosci i zastosowania narzedzia Power Query w programie Microsoft Excel;

bedzie potrafitimportowac dane z réznych zrédet, takich jak arkusze programu Excel, pliki CSV, TXT
i PDF, foldery oraz strony internetowe;

nauczy sie tworzy¢ i edytowad zapytania oraz zarzgdzac nimi w uporzadkowany sposéb;

opanuje podstawowe techniki przeksztatcania i oczyszczania danych bez koniecznosci ich recznej
edycji;

bedzie potrafit faczy¢ dane z wielu plikow oraz konsolidowaé informacje pochodzace z réznych
zrodet;

pozna metody rozdzielania, tgczenia oraz przeksztatcania kolumn i wierszy;

nauczy sie wykorzystywac operacje Pivot i Unpivot do przygotowywania danych do analiz;

bedzie potrafit prawidtowo pracowac z danymi tekstowymi, liczbowymi oraz datami i godzinami;
zdobedzie umiejetnos¢ automatyzacji powtarzalnych czynnosci zwigzanych z przygotowywaniem
danych do raportéw i analiz;

zwiekszy efektywno$é swojej pracy oraz ograniczy ryzyko btedéw wynikajacych z recznego
przetwarzania danych.

PROGRAM:
1. Wprowadzenie:

Edytor zapytan, czyli opis mozliwosci Power Query.
Korzysci wynikajgce ze stosowania Power Query.

2. Praca z zapytaniami:

Edycja istniejgcego zapytania.
Zmiana parametrow zapytania.



e Grupowanie zapytan.

Pobieranie danych z réznych zrodet:
Zakresy i tabele MS Excel.

Skoroszyt MS Excel.

Pliki tekstowe (txt, csv).

Pliki pdf.

Import danych z folderu.

Import danych ze stron internetowych.
Operacje na danych:

e Operacje na wierszach i kolumnach.

e Rozdzielanie i tgczenie kolumn.

e Dynamiczne tabele przestawne (pivot i unpivot).
e Scalanie i konsolidacja danych.
Przeksztatcanie danych:

e Typy danych w Power Query.

e Praca z danymi tekstowymi.

e Praca z datamii czasem.

e Pracazdanymiliczbowymi.

ADRESACI:

Pracownicy administracji rzagdowej i samorzagdowej wykorzystujgcych program Microsoft Excel w
codziennej pracy.

Pracownicy JSFP odpowiedzialni za przygotowywanie zestawien, analiz i raportéw.

Pracownicy dziatéw finansowych, ksiegowosci, budzetu i sprawozdawczosci.

Pracownicy dziatéw kadr, ptac, organizacyjnych, administracyjnych oraz kancelarii.

Pracownicy zajmujacy sie analizg danych, kontrolg zarzadcza i monitorowaniem realizacji zadan.
Osoby przygotowujgce raporty, zestawienia oraz analizy danych oraz wszyscy zainteresowani, ktérzy
chca usprawnié prace z duzymi zbiorami danych oraz zautomatyzowac powtarzalne czynnosci
wykonywane w programie Microsoft Excel.

PROWADZACY:

od kilkunastu lat specjalizuje sie w prowadzeniu szkolen z zakresu kompetencji cyfrowych. Przedsiebiorca,
trener szkolen IT, biznesowych, mdéwca publiczny. Profesjonalnie przez wiele lat jako lider prowadzit
projekty i zespoty w dziatach: IT, sprzedazy, produktéw i ustug. Z powodzeniem tgczy twarde umiejetnosci
IT z kompetencjami miekkimi. Zrealizowatem ponad 9000 godzin dydaktycznych w projektach
ogolnopolskich, wspotpracujac z instytucjami publicznymi, organizacjami pozarzagdowymi oraz firmami
szkoleniowymi. Szkolenia cechujg sie wysoka rzetelnoscia, jakoscig merytoryczng. Posiada doswiadczenie
w pracy projektowej.



Y T INFORMACJE ORGANIZACYJNE
K ER s I | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Reguiskiego

Power Query — poziom podstawowy. Automatyzacja importu i przeksztatcania
danych w MS Excel.

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.

25 wrzes$nia 2026 r. Szkolenie w godzinach 9:00-15:00

Cena: 489 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 11 wrzesnia 2026 r. cena wynosi:
449 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoriczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum Mazowsze;
DO ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;

tel. 533 721 103;
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

[EIEE

Nazwa i adres nabywcy
NIP Nabywcy

(dane do faktury)
Nazwa i adres odbiorcy

NIP Odbiorcy
Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWaAZI: cveeriirniniiiiniissiesss e s ressssssssss s sessnsssssassassns s s ssssssssssanes

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: ..o ceceiiiiiesseeseeseinsesnsessseeseesessasssssesseessessessassnsssss s sesseesas ses ansssessnssassassses
Dokonanie zgftoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac do 21 wrzesnia 2026 r. na szkolenia@frdl.org.pl
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy uregulowac przelewem na podstawie faktury
w KSeF.

Podpis osoby upowainionej
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