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K Demokracji Lokalnej 29 wrzesnia 2026 r.

im. Jerzego Regulskiego

SZCZEGOLNE TRYBY REJESTRACJI AKTOW STANU CYWILNEGO:
TRANSKRYPCJA ASC, REJESTRACJA ZDARZEN Z ZAKRESU REJESTRACJI STANU
CYWILNEGO, KTORE NASTAPILY POZA GRANICAMI RP | NIE ZOSTALY TAM
ZAREJESTROWANE ORAZ ODTWORZENIE TRESCI ZAGRANICZNEGO AKTU STANU
CYWILNEGO - OMOWIENIE NA PRZYKLADACH

WAZNE INFORMACIJE:

e Coraz wieksza liczba zdarzen z zakresu rejestracji stanu cywilnego dotyczacych obywateli polskich, ktore
miaty miejsce poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, powoduje koniecznos¢ sprawnego postugiwania
sie przez organy administracji dokumentami, wydawanymi przez zagraniczne organy stanu cywilnego.
W praktyce szczegdlne trudnosci wigzg sie z oceng autentycznosci i mocy dowodowej zagranicznych
aktow, ustaleniem obowigzku ich legalizacji lub opatrzenia apostille, prawidtowa oceng ttumaczen,
a takze samg transkrypcja. Dodatkowych probleméw dostarczajg sprawy dotyczace ustalania nazwisk
matzonkdw i dzieci oraz pdZniejszego prostowania i uzupetniania aktow stanu cywilnego.

e Szkolenie koncentruje sie na praktycznym stosowaniu przepiséw w kwestii transkrypcji asc,
czy rejestracji zdarzen z zakresu rejestracji stanu cywilnego, ktére nastgpity poza granicami RP,
przedstawiajgc sposéb postepowania organu na poszczegdélnych etapach oraz rozwigzania najczesciej
pojawiajacych sie problemoéw zwigzanych z zagranicznymi dokumentami stanu cywilnego.

e Program zajec zostat skonstruowany w ten sposéb, by potozyé szczegdélny nacisk na kwestie dotyczgce
stosowania przepisdw oraz rozwiaé najczestsze watpliwosci z zakresu ich stosowania.

e Szkolenie poprowadzi trenerka - praktyk, wieloletni zastepca kierownika USC, chetnie dzielgca sie swoim
doswiadczeniem z uczestnikami szkolen, seminariow czy warsztatow.
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e Przedstawienie najczestszych problemowych zagadnien z zakresu rejestracji stanu cywilnego.

e Wyjasdnienie, jak postgpi¢ w przypadku rejestracji zdarzen z zakresu rejestracji stanu cywilnego, ktére
nastgpity poza granicami RP i nie zostaty tam zarejestrowane oraz odtworzenie tresci zagranicznego aktu
stanu cywilnego.

e Analiza prowadzenia postepowania administracyjnego w sprawie sprostowania lub uzupetnienia aktu
stanu cywilnego.

e Poprawa jakosci stosowania przepisdow, unikniecie btedéw oraz nieprawidtowosci w biezgcej pracy,
jak i w przypadku kontroli.

e Omowienie najczesciej pojawiajgcych sie btedow, mozliwos$é konsultacji kwestii problemowych, wymiany
doswiadczen z trenerem i innymi uczestnikami szkolenia.

PROGRAM:
1. Transkrypcja zagranicznych aktow stanu cywilnego:
e wpis do rejestru w ramach czynnosci materialno-technicznej (przedstawienie aktéw na przyktadzie
dokumentéw z réznych krajéw),
e wezwania,
e wszczecie postepowania administracyjnego,
e zawieszenie postepowania w sprawie transkrypcji,
e wydanie decyzji odmowne;.
2. Rejestracja zdarzen z zakresu rejestracji stanu cywilnego, ktére nastgpity poza granicami RP i nie zostaty
tam zarejestrowane lub gdy w danym panstwie nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego:



e omowienie przestanek do rejestracji,
e przedstawienie istoty rejestracji na przyktadzie dokumentéw z réznych krajow,
e wydanie decyzji odmownej w sprawie rejestracji.
3. Odtworzenie tresci zagranicznego aktu stanu cywilnego:
e mowienie przestanek do odtworzenia,
e przedstawienie dokumentdéw, na podstawie ktdrych mozna odtworzy¢ akt stanu cywilnego,
e wydanie decyzji odmownej w sprawie odtworzenia.
4. Badanie autentycznosci przedktadanych zagranicznych dokumentéw:
e w jaki sposdb uzyskac informacje, czy dany dokument jest autentyczny i zostat wydany przez wtasciwy
organ?
e omowienie cech charakterystycznych dokumentdw zagranicznych,
e wymog legalizacji lub apostille (kiedy nalezy zgdac),
e sposoby weryfikacji zagranicznych dokumentow.
5. Omowienie przepisow dotyczacych obowigzku weryfikacji dokumentéw przez funkcjonariusza
publicznego.
6. Ttumaczenia urzedowe — ocena prawidtowosci ttumaczen, typy ttumaczen.
7. Oswiadczenia matzonkdw o nazwiskach noszonych po zawarciu matzenstwa przy transkrypcji
zagranicznego aktu matzenstwa oraz nazwiska dla dzieci zrodzonych z matzenstwa.
8. Sprostowania i uzupetnienia aktéw stanu cywilnego po dokonanej czynnosci z zakresu rejestracji stanu
cywilnego:
e omowienie dokumentow, jakimi mozna dokonac sprostowania lub uzupetnienia.
e wszczecie postepowania administracyjnego w sprawie sprostowania lub uzupetnienia aktu stanu
cywilnego.
e wydanie decyzji odmownej w zakresie sprostowania lub uzupetnienia.
9. Dyskusja, odpowiedzi na pytania.

ADRESACI:
Kierownicy i pracownicy Urzedéw Stanu Cywilnego, pracownicy wydziatéw ewidencji ludnosci i dowoddéw
osobistych.

PROWADZACA:

pracownik administracji publicznej z ponad 18-letnim stazem pracy. Zastepca Kierownika USC w Krakowie
majgca w swoim pionie biezgcg rejestracje stanu cywilnego. Cztonek Komisji Rewizyjnej Stowarzyszenia
Urzednikéw Stanu Cywilnego RP Oddziat Matopolski. Absolwentka Studiéw na kierunku Administracja o
specjalnosci Administracja Publiczna oraz absolwentka studiéw na kierunku Zarzgdzanie o specjalnosci
Zarzgdzanie Zasobami Ludzkimi.
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im. Jerzego Regulskiego

Szczegdlne tryby rejestracji aktow stanu cywilnego:
transkrypcja asc, rejestracja zdarzen z zakresu rejestracji stanu cywilnego, ktdre nastapity
poza granicami RP i nie zostaty tam zarejestrowane oraz odtworzenie tresci zagranicznego
aktu stanu cywilnego — omdéwienie na przyktadach

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.

Cena: 489 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 15 wrzesnia 2026 r. cena wynosi:
449 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
osrodek regionalny w Rzeszowie, Podkarpacki Osrodek Samorzadu Terytorialnego
DO . )
35 - 073 Rzeszow, ul. Kolejowa 1,
KONTAKTU: tel. 17 862 69 64 post@frdl.rzeszow.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

29 wrzes$nia 2026 r. Szkolenie w godzinach 9.00-13:00

(dane do faktury)
Nazwa i adres nabywcy
NIP Nabywcy

Nazwa i adres odbiorcy
NIP Odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O
Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
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Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MAIlOWY: .......cociiiiiinininininini s s ssssssssssss s ssessssns s ssssssasssssssssssssassssssssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.rzeszow.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.rzeszow.pl
do 24 wrzesnia 2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzZniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy uregulowac przelewem na podstawie faktury
w KSeF.

Podpis osoby upowaznionej




