
szkolenia dla radnych z nowym
praktycznym Poradnikiem



Radni, biuro rady

Organizacja i przebieg sesji rady gminy (powiatu) z uwzględnieniem
pierwszego roku kadencji
https://okst.pl/tematy/radni-biuro-rady/radni-3/81697

04 lipca 2024

Świadczenie pieniężne z tytułu pełnienia funkcji sołtysa w świetle
nowelizacji przepisów, obowiązki gmin wraz ze wzorami dokumentów.
Sołectwo w jednostce samorządowej
https://okst.pl/tematy/radni-biuro-rady/soltys-1/81927

09 lipca 2024

Redagowanie i ogłaszanie samorządowych aktów normatywnych.
Praktyczne warsztaty legislacji samorządowej
https://okst.pl/tematy/radni-biuro-rady/radni-2/81462

19 lipca 2024

Prawa i obowiązki komisji rewizyjnej w gminie i powiecie podczas
wykonywania czynności kontrolnych oraz informacyjne uprawnienia
radnych w jednostkach organizacyjnych jst
https://okst.pl/tematy/radni-biuro-rady/komisja-rewizyjna-1/83741

05 sierpnia 2024

Praktyczne aspekty w pracy biura rady
https://okst.pl/tematy/radni-biuro-rady/praktyczne-aspekty-w-pracy-biura-rady-1/82836

28 sierpnia 2024

Finanse, rachunkowość, podatki

Zwrot podatku akcyzowego w 2024 r. Kluczowe problemy związane ze
zwrotem podatku akcyzowego
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/akcyza/82194

05 lipca 2024

Polityka rachunkowości w 2024– tworzenie i aktualizacja zapisów. Kwestia
odpowiedzialności, elementy obligatoryjne, przykładowe instrukcje,
najczęstsze problemy
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/polityka-rachunkowosci-w-
2024/82536

05 lipca 2024

Klasyfikacja budżetowa w roku 2024 z uwzględnieniem aktualnych
problemów dla jst i ich jednostek organizacyjnych
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/klasyfikacja-2/82077

10 lipca 2024

RB-N oraz RB-Z poprawne sporządzenie sprawozdania w zakresie
operacji finansowych w jednostkach sektora finansów publicznych –
przykłady, pułapki oraz nieprawidłowości za I półrocze 2024 r.
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/rb-n-oraz-rb-z-1/83075

12 lipca 2024

Korekta rozliczeń VAT w związku z montażem OZE i usuwaniem azbestu
po interpretacji ogólnej Ministra Finansów z 2 maja 2024 r.
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/korekta-rozliczen-vat/81186

16 lipca 2024

Umorzenie administracyjnego postępowania egzekucyjnego…..i co dalej?
Prawa i obowiązki wierzyciela w zakresie ponownego wszczęcia
postępowania egzekucyjnego po zmianie przepisów.
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/umorzenie-administracyjnego-
postepowania-egzekucyjnego/81727

17 lipca 2024



Inwentaryzacja w jsfp w 2024- ujęcie praktyczne
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/inwentaryzacjajsfp/82703

18 lipca 2024

Podstawy finansów publicznych dla niefinansistów
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/finanse/81618

22 lipca 2024

Opłata za gospodarowanie odpadami komunalnymi w 2024 roku
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/oplata-za-gospodarowanie-
odpadami/80318

23 lipca 2024

Faktury i e-faktury oraz kasy rejestrujące – aktualne zagadnienia i
praktyczne stosowanie przepisów. Co dalej z KSeF?
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/faktury-5/81567

23 lipca 2024

Środki trwałe od zakupu, użytkowania, ulepszenia aż po likwidację oraz
ich inwentaryzacja w jsfp
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/srodki-trwale-15/82337

24 lipca 2024

Jak skutecznie „likwidować” należności cywilnoprawne w jst? Alternatywy
dla zapłaty zaległości. Wygasanie zobowiązań cywilnoprawnych. Ugoda i
stosowanie ulg w spłacie
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/jak-skutecznie-1/81530

30 lipca 2024

Prawidłowe przeprowadzanie, rozliczenie i dokumentowanie
inwentaryzacji. Wybrane zagadnienia z zakresu gospodarki majątkiem
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/inwentaryzacja-10/83816

06 sierpnia 2024

Odsetki za zwłokę (opóźnienie) w zapłacie w jsfp, rekompensata za koszty
odzyskiwania należności oraz koszty upomnienia. Zmiany w przepisach
prawa, aktualne orzecznictwo i stanowiska RIO
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/odsetki-za-zwloke-opoznienie-w-
zaplacie-w-jsfp-5/81298

08 sierpnia 2024

Rozliczanie VAT od sprzedaży energii elektrycznej z paneli
fotowoltaicznych. Podstawowe kwestie związane z prawidłowym
fakturowaniem
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/rozliczanie-vat-5/83015

08 sierpnia 2024

JST jako spadkobierca – prawa i obowiązki
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/spadkobierca-1/83250

13 sierpnia 2024

Ocena zdolności płatniczej jednostki samorządu terytorialnego z
wykorzystaniem rachunku przepływów pieniężnych. Praktyczne warsztaty
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/ocena-zdolnosci-platniczej/83778

22 sierpnia 2024

VAT dla początkujących. Zasady rozliczeń VAT w jednostkach samorządu
terytorialnego
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/vat-dla-poczatkujacych/83163

22 sierpnia 2024

Obowiązki Gminy i Powiatu w zakresie przeciwdziałania praniu pieniędzy i
finansowaniu terroryzmu
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/obowiazki-gminy-i-powiatu-
1/82967

23 sierpnia 2024

Polityka rachunkowości w jednostkach sektora finansów publicznych
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/polityka-rachunkowosci-w-
jednostkach-sektora-finansow-publicznych-2/83450

23 sierpnia 2024



Należności i zobowiązania w rachunkowości budżetowej oraz
sprawozdawczości. Powstanie należności oraz zobowiązania, przypis,
odpis, umorzenie, przedawnienie - od podstaw
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/naleznosci-i-zobowiazania/82890

26 sierpnia 2024

Dokumentowanie sprzedaży. Faktury, faktury korygujące oraz ewidencja
podatku VAT (JPK) - z uwzględnieniem najnowszych zmian
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/vat-13/83863

26 sierpnia 2024

Klasyfikacja budżetowa po zmianach dla jst. Wybrane problemy w
stosowaniu przepisów
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/klasyfikacja-3/83686

26 sierpnia 2024

Grupa VAT i aporty do spółek komunalnych
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/grupa-vat-i-aporty-do-spolek-
komunalnych/83348

27 sierpnia 2024

Wieloletnia prognoza finansowa oraz uchwała budżetowa na 2025 rok.
Aspekty praktyczne
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/wieloletnia-prognoza-finansowa-
oraz-uchwala-budzetowa-na-2025-rok/83421

27 sierpnia 2024

Dochody i wydatki jednostek budżetowych – ewidencja, klasyfikacja oraz
sprawozdawczość budżetowa
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/dochody/83743

29 sierpnia 2024

Kurs: Skarbnik jednostki samorządu terytorialnego. VI edycja
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/kurs-skarbnik-1/83036

06-30 września 2024

Kurs Specjalista ds. finansów publicznych
https://okst.pl/tematy/finanse-rachunkowosc-podatki/kurs-specjalista-ds-finansow-
2/81390

24 września - 08 października 2024

Kadry, prawo pracy, płace

Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych w 2024 roku
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/zfss-8/81611

04 lipca 2024

Obowiązki pracodawcy w 2024 roku wobec osób odbywających służbę
wojskową w świetle ustawy o obronie Ojczyzny
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/prawo-pracy-12/81103

08 lipca 2024

Bezpieczeństwo i higiena pracy
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/bhp/81924

09 lipca 2024

Kontrola Państwowej Inspekcji Pracy w samorządzie
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/kontrola-panstwowej-inspekcji-pracy-w-
samorzadzie/81926

10 lipca 2024

Przeciwdziałanie mobbingowi - nagrane szkolenie do odtworzenia (VOD)
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/mobbing/73316

15 lipca - 31 grudnia 2025

Samorządowe prawo pracy. Od naboru do nawiązania stosunku pracy
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/samorzadowe-prawo-pracy-3/81369

16 lipca 2024



Mobbing w miejscu pracy, przeciwdziałanie oraz charakterystyka zjawiska
na podstawie praktycznych przykładów. Szkolenie dla kadry zarządzającej
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/mobbing-w-miejscu-pracy/81673

17 lipca 2024

Umowa o pracę a umowa cywilnoprawna. Omówienie najważniejszych
zagadnień
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/umowa-o-prace/82078

22 lipca 2024

Ustalanie i rozliczanie świadczeń związanych z chorobą i macierzyństwem
z uwzględnieniem obowiązujących przepisów
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/swiadczenia-2/82494

25 lipca 2024

Czas pracy w jednostkach samorządu terytorialnego
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/czas-pracy-w-jst/83089

19 sierpnia 2024

Zatrudnianie i rekrutacja pracowników z niepełnosprawnościami, zasady
rozliczania PFRON
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/niepelnosprawni/83516

20 sierpnia 2024

Prowadzenie dokumentacji pracowniczej w 2024 roku
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/prowadzenie-dokumentacji-
pracowniczej-w-2024-roku/82830

21 sierpnia 2024

Elastyczne formy zatrudnienia
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/zatrudnianie-2/83744

23 sierpnia 2024

Czas pracy kierowców zatrudnionych w jednostkach samorządu
terytorialnego i innych instytucjach publicznych. Teoria i ćwiczenia
praktyczne
https://okst.pl/tematy/kadry-prawo-pracy-place/czas-pracy-kierowcow-2/82985

30 sierpnia 2024

KPA, prawo administracyjne, organizacja urzędu, archiwa

Kodeks postępowania administracyjnego - wybrane zagadnienia
praktyczne dotyczące prowadzenia postępowań administracyjnych
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/kpa-
30/82104

04 lipca 2024

Archiwalne ABC. Zajęcia dla początkujących archiwistów z
samorządowych i państwowych jednostek organizacyjnych
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/archiwalne-abc-zajecia-dla-poczatkujacych-archiwistow-2/82350

05 lipca 2024

Rozpatrywanie skarg i wniosków na podstawie k.p.a. skargi i wnioski a
dostęp do informacji publicznej. Jak ustawa o doręczeniach
elektronicznych wpłynie na rozpatrywanie skarg i wniosków?
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/rozpatrywanie-skarg-2/81849

08 lipca 2024

Tryb i zasady tworzenia i funkcjonowania kancelarii tajnej oraz kancelarii
materiałów niejawnych w praktyce. Zajęcia doskonalące
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/kancelaria-tajna-2/82537

11-12 lipca 2024



Postępowanie z dokumentacją pracowniczą w świetle wytycznych
archiwów państwowych
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/postepowanie-z-dokumentacja-pracownicza-w-swietle-wytycznych-archiwow-
panstwowych-5/82662

11 lipca 2024

Specjalista w zakresie postępowania administracyjnego. Stosowanie
przepisów kodeksu postępowania administracyjnego (zagadnienia
praktyczne)
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/kpa-
31/81958

22-23 lipca 2024

Dostępność architektoniczna w praktyce
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/dostepnosc-11/82482

22 lipca 2024

Kodeks postępowania administracyjnego w praktyce urzędniczej, z
uwzględnieniem doręczeń elektronicznych
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/kpa-
32/82521

30 lipca 2024

Kodeks postępowania administracyjnego z uwzględnieniem nowych
zasad doręczeń. Wydawanie decyzji administracyjnych. Aktualne
zagadnienia praktyczne
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/kpa-
33/82957

20-21 sierpnia 2024

Archiwizacja dokumentacji projektów unijnych
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/archiwizacja-dokumentacji-projektow-unijnych-13/83850

20 sierpnia 2024

Kurs kancelaryjno-archiwalny I stopnia. Kwalifikacyjny dla archiwistów
zakładowych
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/kurs-
kancelaryjno-archiwalny-i-stopnia-17/83292

22-27 sierpnia 2024

Najnowsze, praktyczne rozwiązania w zapewnieniu dostępności w jst.
Nowe procedury, sprzęty, dobre praktyki
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/dostepnosc-12/83746

27 sierpnia 2024

Dostęp do informacji publicznej. Co powinniśmy znać i wiedzieć?
https://okst.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/dostep-
do-informacji-publicznej-4/83182

28 sierpnia 2024

Ochrona danych osobowych, RODO

Prawo korzystania z wizerunku w praktyce
https://okst.pl/tematy/ochrona-danych-osobowych-rodo/wizerunek-4/81922

12 lipca 2024

Praktyczne aspekty ochrony danych osobowych w jednostkach
samorządu terytorialnego oraz konsekwencje naruszeń
https://okst.pl/tematy/ochrona-danych-osobowych-rodo/praktyczne-aspekty-1/81555

18 lipca 2024

Najnowsze zmiany w ustawie o ochronie sygnalistów
https://okst.pl/tematy/ochrona-danych-osobowych-rodo/sygnalisci-2/82801

25 lipca 2024



Profesjonalizacja wykonywania czynności oraz zasada rozliczalności w
wykonywaniu czynności inspektora ochrony danych
https://okst.pl/tematy/ochrona-danych-osobowych-rodo/rodo-2/83177

21 sierpnia 2024

Oświata

System Informacji Oświatowej – czynności związane z prawidłowym
zamknięciem w SIO roku szkolnego
https://okst.pl/tematy/oswiata/sio-4/82323

04 lipca 2024

„Babciowe 2024”. Istotne zmiany w żłobkach, w klubach dziecięcych i u
dziennych opiekunów wprowadzane ustawą z dnia 15 maja 2024 r. o
wspieraniu rodziców w aktywności zawodowej oraz w wychowaniu
dziecka – „Aktywny rodzic”
https://okst.pl/tematy/oswiata/babciowe-2024/81516

05 lipca 2024

Fundusz pomocy dla dzieci z Ukrainy – przedłużenie funduszu, nowe
regulacje
https://okst.pl/tematy/oswiata/fundusz-pomocy-dla-dzieci-z-ukrainy-4/82748

08 lipca 2024

Aneksy do arkuszy organizacji – jak zmodyfikować arkusz we wrześniu z
uwzględnieniem standardów specjalistów? Jakie zmiany powinny zostać
wprowadzone w związku z SIO i subwencją? Optymalizacja wydatków
https://okst.pl/tematy/oswiata/aneksy-do-arkuszy/82439

10 lipca 2024

Kontrola jednostki systemu oświaty przez organ prowadzący w zakresie
wykonywania przez nią obowiązków związanych z wprowadzeniem
standardów ochrony małoletnich
https://okst.pl/tematy/oswiata/kontrola-jednostki-systemu-oswiaty/82666

11 lipca 2024

Egzekucja opłaty za przedszkole i wyżywienie w przedszkolu w 2024 roku
po zmianach przepisów
https://okst.pl/tematy/oswiata/egzekucja-oplaty-za-przedszkole/77691

12 lipca 2024

Vademecum radnego w materii prawa oświatowego
https://okst.pl/tematy/oswiata/vademecum-radnego-w-materii-prawa-
oswiatowego/82664

17 lipca 2024

Dowozy i dojazdy uczniów do szkół i przedszkoli (w tym uczniów
niepełnosprawnych) od 1 września 2024 r. Projektowanie i finansowanie
dowozów na rok szkolny 2024/2025. Obowiązki gminy, uprawnienia
uczniów, rodziców i opiekunów prawnych
https://okst.pl/tematy/oswiata/dowozy-i-dojazdy-uczniow-1/82929

01 sierpnia 2024

Prawo rodzinne w oświacie – umocowania dyrektora, jego obowiązki i
możliwości wpływu na sytuację rodzinną dziecka
https://okst.pl/tematy/oswiata/prawo-rodzinne-w-oswiacie/82737

06 sierpnia 2024

Tworzenie żłobków i klubów dziecięcych, w tym w ramach programu
Maluch+. Aspekty praktyczne. Dokumentacja ustrojowa i wewnętrzna
instytucji opieki nad dziećmi do lat 3 - przykładowe wzory, omówienie
zapisów
https://okst.pl/tematy/oswiata/zlobki-dokumentacja/83370

07 sierpnia 2024



Aneksy do arkuszy organizacji – jak zmodyfikować arkusz z
uwzględnieniem standardów specjalistów, w związku z SIO i subwencją?
Optymalizacja wydatków
https://okst.pl/tematy/oswiata/aneksy-do-arkuszy-organizacji-2/83631

19 sierpnia 2024

Edukacja domowa - uwarunkowania prawne, organizacyjne, zasady
finansowania
https://okst.pl/tematy/oswiata/edukacja-domowa/83001

20 sierpnia 2024

Kurs: Intendent w placówce żywienia zbiorowego dzieci i młodzieży -
specjalista żywienia zbiorowego, bezpieczeństwa żywności i zamówień
publicznych na środki spożywcze
https://okst.pl/tematy/oswiata/intendent-w-placowce-zywienia/82808

21-30 sierpnia 2024

Wsparcie oraz organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla
uczniów posiadających orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego
https://okst.pl/tematy/oswiata/wsparcie-oraz-organizacja/82792

26 sierpnia 2024

„Babciowe 2024”. Istotne zmiany w żłobkach, w klubach dziecięcych i u
dziennych opiekunów wprowadzane ustawą z dnia 15 maja 2024 r. o
wspieraniu rodziców w aktywności zawodowej oraz w wychowaniu
dziecka – „Aktywny rodzic”.
https://okst.pl/tematy/oswiata/babciowe-2024-1/82749

27 sierpnia 2024

Odpłatność za żywienie oraz pobyt w żłobkach i w placówkach
oświatowych – decyzja wymiarowa/dokument obliczenia opłaty/umowa
w sprawie terminu płatności
https://okst.pl/tematy/oswiata/odplatnosc-za-zywienie-oraz-pobyt-w-zlobkach/83031

30 sierpnia 2024

Kultura, sport, NGO, promocja

Standardy ochrony małoletnich i zasady bezpiecznej rekrutacji personelu
w instytucjach kultury. Zadania, obowiązki i odpowiedzialność dyrektora
jednostki za opracowanie i wdrożenie procedur
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/standardy-ochrony-maloletnich-
6/82476

04 lipca 2024

Standardy ochrony małoletnich w organizacjach pozarządowych
realizujących zadania zlecone przez administrację publiczną. Szkolenie
dla pełnomocników ds. współpracy w jst i dla organizacji pozarządowych
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/standardy-ngo/81037

09 lipca 2024

Kompendium wiedzy głównego księgowego instytucji kultury – problemy
oraz nowości w działalności IK w 2024 r.
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/kompendium-wiedzy-glownego-
ksiegowego-instytucji-kultury-1/81200

10 lipca 2024

Konkursy ofert oraz realizacja zadania zleconego w pytaniach i
odpowiedziach w świetle ustawy o działalności pożytku publicznego i o
wolontariacie oraz przepisów wykonawczych
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/ngo-8/82534

15 lipca 2024



Projektowanie graficzne z wykorzystaniem wyłącznie bezpłatnych
aplikacji cyfrowych
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/projektowanie-graficzne/81291

16-17 lipca 2024

Kontrola i nadzór starosty nad stowarzyszeniami w praktyce. Likwidacja i
przekształcenie stowarzyszenia. Uprawnienia i obowiązki organów
nadzorujących
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/kontrola-i-nadzor-starosty/82491

24 lipca 2024

Społeczność Facebooka bez tajemnic: komunikacja i moderacja treści na
fanpage’ach administracji publicznej
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/facebook/82159

26 lipca 2024

Księgowość, obciążenia podatkowe, budżetowanie, sprawozdawczość
organizacji pozarządowych
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/ngo-9/82177

31 lipca 2024

Diagnoza potrzeb lokalnych/kulturalnych jako wstęp do tworzenia
wniosków o dofinansowanie
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/potrzeby-kulturalne/83366

01 sierpnia 2024

Plan finansowy instytucji kultury – obowiązki i wyzwania
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/kultura-5/83221

W związku z Ustawą o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej, podstawą 
gospodarki finansowej w instytucji kultury jest jej plan finansowy. Przygotowanie planu 
finansowego jest obowiązkiem dyrektora jednostki, który dokonuje jego opracowania w 
oparciu o wysokość dotacji, jako podstawowy element planu i którą to dotację jednostka 
otrzymuje od urzędu miasta/gminy oraz ewentualne dochody własne, jeśli jednostka 
takie planuje. Plan finansowy wcale nie musi sprawiać problemów. • Dlaczego więc tak 
trudno go sporządzić? • Czy podawać w nim przychody i koszty brutto czy netto? • Na 
jakich kontach rachunkowych opierać się tworząc plan finansowy? Dlaczego pojawiają 
się i jak rozwiązywać nieporozumienia z organizatorem? Na te wątpliwości odpowiemy 
na naszym szkoleniu, jak również przedstawimy dobre praktyki w zakresie gospodarki 
finansowej instytucji kultury. Podpowiemy, jak stworzyć realny plan finansowy, ale także 
jak komunikować się z organizatorem, aby obie strony były zadowolone.

20 sierpnia 2024

Zamówienia w kulturze. Wybrane kwestie dotyczące stosowania ustawy
pzp przez publiczne instytucje kultury
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/zamowienia-w-kulturze/82935

22 sierpnia 2024

Jak tworzyć atrakcyjną oprawę graficzną tekstów do social mediów, która
będzie skutecznie przyciągała uwagę odbiorców?
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/social-media-4/83745

23 sierpnia 2024

Powoływanie i odwoływanie dyrektorów samorządowych instytucji kultury
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/powolywanie-i-odwolywanie/83577

30 sierpnia 2024

Promocja instytucji w sieci. Kurs specjalisty ds. mediów
społecznościowych - edycja V
https://okst.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/promocja-2/83641

05-11 września 2024

Nieruchomości, zagospodarowanie przestrzenne, budownictwo



Nabywanie i obciążanie nieruchomości
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/nabywanie-i-obciazanie-nieruchomosci/81109

05 lipca 2024

Gmina wobec żądań i roszczeń związanych z uchwaleniem lub zmianą
planu miejscowego. Praktyczne aspekty rozpatrywania roszczeń
właścicieli i negocjowania sposobów ich realizacji.
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/miejscowy-plan-zagospodarowania-przestrzennego/81923

11 lipca 2024

Kurs: Zarządzanie nieruchomościami w praktyce
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/zarzadzanie-nieruchomosciami-1/81938

17-19 lipca 2024

Książka obiektu budowlanego w nowych przepisach prawa budowlanego
i rozporządzenia wykonawczego, w tym c-KOB
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/ksiazka-obiektu-budowlanego-10/81079

24 lipca 2024

Obsługa wniosków i żądań wieczystych użytkowników w przedmiocie
wykupu nieruchomości na podstawie nowelizacji ustawy o gospodarce
nieruchomościami
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/wieczysty-uzytkownik-nieruchomosci/82837

01 sierpnia 2024

Efektywność energetyczna, świadectwa charakterystyki energetycznej i
inne obowiązki dotyczące poprawy efektywności energetycznej
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/efektywnosc-energetyczna/83899

05 sierpnia 2024

Prowadzenie postępowania w sprawach naliczenia rent planistycznych i
opłat adiacenckich
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/renta-planistyczna-4/83412

07 sierpnia 2024

Proces inwestycyjny w budownictwie
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/inwestycje-9/83891

12 sierpnia 2024

Prawo budowlane – podsumowanie istotnych zmian
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/prawo-budowlane-3/82684

20 sierpnia 2024

Zarządzanie nieruchomościami samorządowymi, skarbowymi oraz
komercyjnymi – kompendium wiedzy dla zarządzających
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/nieruchomosci-2/83557

22-23 sierpnia 2024

Książka obiektu budowlanego w nowych przepisach prawa budowlanego
i rozporządzenia wykonawczego, w tym c-KOB
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/kob-1/83186

26 sierpnia 2024



Lokalizacja OZE w aktach planowania przestrzennego po reformie
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-budownictwo/oze-1/82906

• Odnawialne źródła energii to jedne z najszybciej powstających inwestycji w Polsce. 
Wynika to z wielu czynników, m.in. chęci zwiększenia ochrony środowiska i klimatu oraz 
opłacalności powyższych przedsięwzięć, w szczególności fotowoltaiki. W przyszłości 
inwestycji tego typu będzie prawdopodobnie coraz więcej. • Podczas proponowanego 
szkolenia przeanalizujemy najważniejsze etapy lokalizacji inwestycji OZE w aktach 
planowania przestrzennego po reformie z 2023 r. Przedstawimy zagadnienia i omówmy 
rozwiązania mające na celu rozszerzenie umiejętności i kompetencji w zakresie 
lokalizacji inwestycji i planowania przestrzennego.

26 sierpnia 2024

Sprzedaż nieruchomości gminnych w praktyce
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/sprzedaz-nieruchomosci-1/83886

28 sierpnia 2024

Planowanie przestrzenne: plan ogólny i warunki zabudowy – zasady –
procedury – praktyka
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/planowanie-przestrzenne-9/83183

29 sierpnia 2024

Kurs: Kompendium wiedzy z zakresu planowania przestrzennego z
uwzględnieniem zmian z 2023 r. V edycja
https://okst.pl/tematy/nieruchomosci-zagospodarowanie-przestrzenne-
budownictwo/planowanie-przestrzenne-10/83749

05-30 września 2024

Ochrona środowiska, gospodarka komunalna i mieszkaniowa

Postępowania administracyjne o nałożenie kary za usunięcie,
uszkodzenie, zniszczenie drzew/krzewów na podstawie ustawy o ochronie
przyrody w świetle kpa i wiedzy praktycznej
https://okst.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i-
mieszkaniowa/postepowania-administracyjne-o-nalozenie-kary-za-usuniecie-
uszkodzenie-zniszczenie-drzew-krzewow-na-podstawie-ustaw-1/82610

09 lipca 2024

Rejestracja zwierząt objętych ochroną na podstawie art. 64 ust. 1 ustawy o
ochronie przyrody
https://okst.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i-
mieszkaniowa/rejestracja-zwierzat-1/81597

12 lipca 2024

Oceny oddziaływania na środowisko i decyzje o środowiskowych
uwarunkowaniach
https://okst.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i-
mieszkaniowa/decyzje-srodowiskowe-1/82663

12 lipca 2024

Palący problem, czyli nielegalne składowiska odpadów niebezpiecznych
https://okst.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i-
mieszkaniowa/skladowiska-odpadow/81166

18 lipca 2024

Weryfikacja dochodów najemców lokali komunalnych
https://okst.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i-
mieszkaniowa/weryfikacja-dochodow/82274

18 lipca 2024

Nadzór samorządów gminnych nad funkcjonowaniem przydomowych
oczyszczalni ścieków
https://okst.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i-
mieszkaniowa/scieki-1/81131

29 lipca 2024



Nadzór gminy nad świadczeniem usług asenizacyjnych – funkcjonowanie
podmiotów asenizacyjnych od wniosku o wydanie zezwolenia po
sprawozdania kwartalne
https://okst.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i-
mieszkaniowa/asenizacja/83890

12 sierpnia 2024

Skuteczna windykacja czynszów z uwzględnieniem kwestii upadłości
konsumenckiej
https://okst.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i-
mieszkaniowa/skuteczna-windykacja-czynszow-5/83592

22 sierpnia 2024

Błękitno-zielona infrastruktura – między suszą a powodzią
https://okst.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i-
mieszkaniowa/blekitno-zielona-infrastruktura/82728

27 sierpnia 2024

USC, ewidencja ludności, dowody osobiste

Zawarcie związku małżeńskiego z perspektywy prawa krajowego i
międzynarodowego
https://okst.pl/tematy/usc-ewidencja-ludnosci-dowody-osobiste/zawarcie-zwiazku-
malzenskiego/81867

16 lipca 2024

Pomoc społeczna, zdrowie

Wybrane aspekty działalności nadzorczej podmiotu tworzącego w
zakresie gospodarki finansowej spzoz
https://okst.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/nadzor-podmiotu-tworzacego-w-
zakresie-gospodarki-finansowej-spzoz-1/82295

05 lipca 2024

Zasady funkcjonowania Gminnych Komisji Rozwiązywania Problemów
Alkoholowych
https://okst.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/gkrpa/81808

09 lipca 2024

Skierowanie do domu pomocy społecznej i umieszczenie w DPS.
Ustalenie opłaty dla mieszkańca oraz zwolnienie z opłaty za pobyt
https://okst.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/skierowanie-do-domu-pomocy-
spolecznej/81561

10 lipca 2024

Dodatki motywacyjne dla pracowników socjalnych oraz podstawowe
zasady zatrudniania pracowników w OPS i PCPR i innych jednostkach
organizacyjnych pomocy społecznej
https://okst.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/dodatki-motywacyjne-dla-
pracownikow-socjalnych/83830

11 lipca 2024

Kontrola zarządcza w ośrodku pomocy społecznej/ powiatowym centrum
pomocy rodzinie
https://okst.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/kontrola-zarzadcza-w-osrodku/82535

12 lipca 2024

Prawidłowe przyznawanie i wypłacanie świadczeń pieniężnych z pomocy
społecznej na przykładach najczęstszych nieprawidłowości z praktyki
https://okst.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/ops-1/82488

25 lipca 2024



Procedury administracyjne przyjmowania wniosków, ich uzupełniania,
gromadzenia i weryfikacji przy przyznawaniu świadczeń rodzinnych.
Procedury wydawania decyzji i ich zmiany
https://okst.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/procedury-administracyjne-1/82708

02 sierpnia 2024

Kierowanie i ustalanie opłaty za pobyt w domu pomocy społecznej
https://okst.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/dps/83892

21 sierpnia 2024

Komunikacja, transport, drogi

Wybrane zagadnienia inżynierii bezpieczeństwa ruchu drogowego
https://okst.pl/tematy/komunikacja-transport-drogi/brd/82324

05 lipca 2024

Najnowsze przepisy ustawy o kierujących pojazdami - postępowanie w
zakresie wydawania praw jazdy i innych czynności związanych z
nadzorem nad kierującymi
https://okst.pl/tematy/komunikacja-transport-drogi/najnowsze-przepisy/81342

08 lipca 2024

Licencje i zezwolenia w transporcie drogowym aktualne wymagania i
planowana zmiany
https://okst.pl/tematy/komunikacja-transport-drogi/licencje-i-zezwolenia/81211

17 lipca 2024

Zamówienia publiczne

Zamówienia publiczne dla początkujących. Praktyczne aspekty
postępowania
https://okst.pl/tematy/zamowienia-publiczne/zamowienia-2/81578

09-10 lipca 2024

Zielone zamówienia - instrumenty prawne w ustawie prawo zamówień
publicznych umożliwiające uwzględnianie aspektów środowiskowych w
toku przygotowania i prowadzenia postępowania oraz na etapie realizacji
zamówienia publicznego
https://okst.pl/tematy/zamowienia-publiczne/zielone-zamowienia/81907

22 lipca 2024

Jak przygotować się do kontroli udzielania zamówień publicznych?
https://okst.pl/tematy/zamowienia-publiczne/pzp-39/82517

30 lipca 2024

Zamówienia publiczne wartości poniżej 130 000 zł – praktycznie, z
przykładami
https://okst.pl/tematy/zamowienia-publiczne/pzp-42/83401

23 sierpnia 2024

Jak prawidłowo przygotować i przeprowadzić postępowanie o udzielenie
zamówienia publicznego?
https://okst.pl/tematy/zamowienia-publiczne/pzp-40/83417

30 sierpnia 2024

Elektronizacja i cyfryzacja urzędu



Arkusz kalkulacyjny excel. Poziom średnio zaawansowany
https://okst.pl/tematy/elektronizacja-i-cyfryzacja-urzedu/excel-1/81632

03-04 lipca 2024

Kurs: Elektronizacja w praktyce: EZD, ePUAP2, e-Doręczenia, podpis
zaufany i podpis elektroniczny w pracy urzędu
https://okst.pl/tematy/elektronizacja-i-cyfryzacja-urzedu/kurs-elektronizacja-w-praktyce-
ezd-epuap2-e-doreczenia-podpis-zaufany-i-podpis-elektroniczny-w-pracy-urzedu-3/81411

10-12 lipca 2024

Praktyczne aspekty wdrażania elektronicznego zarządzania
dokumentacją w jednostce organizacyjnej
https://okst.pl/tematy/elektronizacja-i-cyfryzacja-urzedu/praktyczne-aspekty-2/82415

15 lipca 2024

Doręczenia elektroniczne w jsfp. Zajęcia doskonalające. Jak doręczać
korespondencję? Skutki prawne doręczeń elektronicznych. Obsługa
systemu e-doręczenia w praktyce
https://okst.pl/tematy/elektronizacja-i-cyfryzacja-urzedu/doreczenia-elektroniczne-
5/82645

22-23 lipca 2024

Zmiany w cyberbezpieczeństwie w związku z dyrektywą NIS2 i nową
ustawą o Krajowym Systemie Bezpieczeństwa. Niezbędnik dla kadry
zarządzającej jst i jednostek podległych
https://okst.pl/tematy/elektronizacja-i-cyfryzacja-urzedu/cyberbezpieczenstwo-5/82533

24 lipca 2024

Nowoczesne technologie i narzędzia cyfrowe w pracy jednostki
https://okst.pl/tematy/elektronizacja-i-cyfryzacja-urzedu/nowoczesne-technologie/82876

12-13 sierpnia 2024

Cyberbezpieczeństwo. Uchylone Krajowe Ramy Interoperacyjności. Co
dalej z luką w przepisach?
https://okst.pl/tematy/elektronizacja-i-cyfryzacja-urzedu/cyberbezpieczenstwo-6/83670

22 sierpnia 2024

Doręczenia elektroniczne w jsfp od 1 października 2024 roku. Planowane
zmiany, okresy przejściowe. Obsługa systemu w praktyce
https://okst.pl/tematy/elektronizacja-i-cyfryzacja-urzedu/doreczenia-elektroniczne-w-
jsfp-od-1-pazdziernika-2024-roku/83764

28 sierpnia 2024

Audyt, kontrola, zarządcze

Kurs: Specjalista ds. kontroli wewnetrznej
https://okst.pl/tematy/audyt-kontrola-zarzadcze/kontrola-wewnetrzna-5/80880

01-11 lipca 2024

Kaskadowanie celów kontroli zarządczej - praktyczne warsztaty
https://okst.pl/tematy/audyt-kontrola-zarzadcze/kontrola-zarzadcza-9/81053

05 lipca 2024

Rozwój osobisty



Skuteczne sposoby usuwania barier komunikacyjnych w drodze do
porozumienia z współpracownikiem
https://okst.pl/tematy/rozwoj-osobisty/komunikacja-6/82920

06 sierpnia 2024

Etykieta i protokół dyplomatyczny w urzędzie
https://okst.pl/tematy/rozwoj-osobisty/protokol-dyplomatyczny-4/83078

22 sierpnia 2024

Fundusze europejskie i pomoc publiczna

Aplikacja SL2021 projekty - jak rozliczać projekty unijne w systemie CST
2021
https://okst.pl/tematy/fundusze-europejskie-i-pomoc-publiczna/sl2021-1/82309

05 lipca 2024

Pozyskiwanie środków UE w perspektywie 2021-2027
https://okst.pl/tematy/fundusze-europejskie-i-pomoc-publiczna/pozyskiwanie-srodkow-
ue/81383

09 lipca 2024

Prawidłowa ewidencja księgowa projektów finansowanych ze środków UE
https://okst.pl/tematy/fundusze-europejskie-i-pomoc-publiczna/prawidlowa-ewidencja-
1/82778

10 lipca 2024

Kwalifikowalność podatku VAT w projektach finansowanych ze środków
UE
https://okst.pl/tematy/fundusze-europejskie-i-pomoc-publiczna/kwalifikowalnosc-
6/82085

12 lipca 2024

Księgowość i kontrola dotacji unijnych w perspektywie 2021-2027 od a do z
https://okst.pl/tematy/fundusze-europejskie-i-pomoc-publiczna/ue/83234

20-28 sierpnia 2024

Księgowość i kontrola dotacji unijnych w perspektywie 2021-2027 od a do z
https://okst.pl/tematy/fundusze-europejskie-i-pomoc-publiczna/ue/83236

20-28 sierpnia 2024

Kwalifikowalność wydatków w ramach projektów oraz przedsięwzięć
finansowanych z funduszy europejskich 2021-2027
https://okst.pl/tematy/fundusze-europejskie-i-pomoc-publiczna/kwalifikowalnosc-
5/80767

21 sierpnia 2024

Zatrudnianie i wynagradzanie personelu oraz pracowników beneficjenta
w projektach ue w perspektywie 2021-2027
https://okst.pl/tematy/fundusze-europejskie-i-pomoc-publiczna/zatrudnianie-i-
wynagradzanie-personelu-oraz-pracownikow-beneficjenta-w-projektach-ue/83308

29 sierpnia 2024

Zmiany i nowości w pomocy publicznej w 2024 r.
https://okst.pl/tematy/fundusze-europejskie-i-pomoc-publiczna/pomoc/77986

30 sierpnia 2024

Kurs: Specjalista ds. funduszy UE – okres programowania 2021-2027.
Edycja XVI - nowy program kursu
https://okst.pl/tematy/fundusze-europejskie-i-pomoc-publiczna/specjalista-ds-funduszy-
ue-5/83620

24-27 września 2024

Prawidłowa ewidencja księgowa projektów finansowanych ze środków UE
https://okst.pl/tematy/fundusze-europejskie-i-pomoc-publiczna/prawidlowa-ewidencja-
ksiegowa-projektow/83797

25 września 2024



POLECAMY NASTĘPUJĄCE SZKOLENIA 

 
Profesjonalna obsługa klienta w urzędzie (w tym w trudnych 
sytuacjach w obsłudze) 
https://frdl.org.pl/profesjonalna-obsluga-klienta-w-urzedzie 

To szkolenie pozwoli uczestnikom zapoznać się z zasadami 
profesjonalnej obsługi klienta w urzędzie i wzmocnić swoje 
umiejętności dotyczące typowych ale i trudniejszych sytuacji 
w obsłudze klienta. Uczestnicy będą mieli okazję zapoznać się 
z różnymi typami klientów i sposobów komunikowania się 
dostosowanego do każdego z rodzajów inteteresariuszy, a także 
uświadomią sobie rolę pierwszego wrażenia i znaczenie wizerunku 
osobistego na kształtowanie wizerunku instytucji, którą 
reprezentują.  Poznają zmiany zachodzące w relacjach między 

tradycyjnym a nowoczesnym modelem obsługi klienta, wzmocnią swoje umiejętności w zakresie 
aktywnego słuchania. 

 

Promowanie etyki zawodowej i utrwalanie postaw antykorupcyjnych 
w sektorze publicznym 
https://frdl.org.pl/promowanie-etyki-zawodowej-i-utrwalanie-postaw-antykorupcyjnych-w-sektorze-publicznym 

Bez wątpienia promowanie etyki i kultury uczciwości w sektorze 
publicznym służy poprawie profesjonalizmu, komunikacji w urzędzie 
i tego jak współpracują i jak odbierani są jego pracownicy. Atutem 
oferowanego szkolenia jest bogaty program obejmujący choćby 
problematykę prawidłowej komunikacji, profilaktykę nadużyć, 
omówienie praktycznej problematyki i prawidłowych reakcji na te 
incydenty ze strony pracodawcy i pracowników, co pozwala chronić 
organizację przed negatywnymi incydentami w zakresie etyki 
i wykazać, że kierownictwo wykazuje należytą staranność 

w profilaktyce korupcji. 

 

Trening radzenia sobie ze stresem. Trening antystresowy 
https://frdl.org.pl/trening-antystresowy 

„Tracę nerwy”, „Jasna krew mnie zalewa”, „Kipię ze złości” – jeśli 
przychodzą Ci do głowy takie powiedzenia w sytuacjach 
stresogennych to ten warsztat jest dla Ciebie. Na nich poznasz metody 
diagnozowania i skutecznego radzenia sobie z obciążeniami oraz 
obniżaniem poziomu stresu. Dzięki temu odnajdziesz harmonię 
pomiędzy życiem zawodowym i prywatnym, zdobędziesz 
umiejętności relaksacji w stresujących warunkach oraz odnajdziesz 
inspirację do rozwoju i odszukania w sobie pozytywnych emocji. 



 
 
 

Do naszej oferty nagranych szkoleń VOD trafiły 
nowe szkolenia dotyczące przeciwdziałaniu 
mobbingowi w administracji publicznej. 
Szkolenia dostępne są w dwóch wersjach - dla 
kadry kierowniczej oraz dla pracowników. 
 

Oba szkolenia dostępne są już teraz na naszej platformie VOD.FRDL.PL: 
https://vod.frdl.pl/ 

Dla kadry kierowniczej - przeciwdziałanie mobbingowi w administracji 
publicznej - 199zł 

https://vod.frdl.pl/kurs/1121/dla-kadry-kierowniczej-przeciwdzialanie-mobbingowi-w-administracji-publicznej 

Dla pracowników - przeciwdziałanie mobbingowi 
w administracji publicznej - 199zł 

https://vod.frdl.pl/kurs/1061/dla-pracownikow-przeciwdzialanie-mobbingowi-w-administracji-publicznej 
Pracodawca ma obowiązek podejmować działania mające na 
celu eliminowanie mobbingu, dlatego zapraszamy do 
zakupienia pakietu dostępu do szkolenia dla wszystkich 
pracowników instytucji na indywidualnych jeszcze lepszych 
warunkach cenowych. 

 

Ośrodek Kształcenia Samorządu Terytorialnego im. Waleriana Pańki 
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej 

ul. Moniuszki 7, 40-005 Katowice 
tel. 32 253 63 77, szkolenia@okst.pl  

WIĘCEJ PROPOZYCJI  
SZKOLEŃ ZAMKNIĘTYCH. 

https://frdl.org.pl/szkolenia-zamkniete-1/ 

 


